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1. INTRODUZIONE E CAMPO D’APPLICAZIONE

Il presente documento ha lo scopo di fornire informazioni dettagliate sulla gestione dell'Albo Unico
Nazionale (AUN) dei Dottori Agronomi e dei Dottori Forestali tramite il Sistema SIDAF. Il documento
e destinato a tutti coloro che utilizzano la piattaforma informatica unica per la gestione
dell'iscrizione agli Ordini territoriali dei Dottori Agronomi e dei Dottori Forestali, delle STP e dei liberi
prestatori di servizi, nonché per il monitoraggio dei rispettivi adempimenti normativi connessi alla
professione regolamentata. In particolare, il documento fornisce informazioni sulle funzionalita del
SIDAF, tra cui la gestione dell'adesione alla polizza collettiva professionale, la programmazione a
catalogo di eventi formativi e I'adesione a servizi come smart card e pec.

Il campo di applicazione del documento & quindi quello della gestione dell'Albo Unico Nazionale dei
Dottori Agronomi e dei Dottori Forestali, conformemente alle disposizioni normative vigenti, e si

rivolge a tutti gli operatori del settore interessati a tale attivita.

2. DEFINIZIONI, ACRONOMI E ABBREVIAZIONI

Termini Descrizione

AUN Albo Unico Nazionale

CFP Credito Formativo Professionale

CONAF | Consiglio dell’Ordine Nazionale dei Dottori Agronomi e dei Dottori Forestali

FAD Formazione a Distanza

FODAF | Federazione degli Ordini dei Dottori Agronomi e dei dottori Forestali

ODAF Ordine dei Dottori Agronomi e dei dottori Forestali

POF Piano dell’Offerta Formativa

Scaduta | Una polizza si intende scaduta successivamente alla data di fine copertura
dell’assicurazione
SDF Settore Disciplinare Professionale
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SIDAF | Sistema Informativo dei Dottori Agronomi e dei dottori Forestali

3. TIPOLOGIA DI DESTINATARI

Il presente manuale é rivolto al personale tecnico/operativo, coinvolto nell’amministrazione del
Sistema.

Esso prevede la presenza di una sezione front office e una back office, in cui nella prima si accede
come utente e nella seconda solo come operatore del portale.

La sezione front office € la parte del portale a cui gli utenti accedono per interagire con il sistema.
Qui l'utente puo visualizzare e gestire il proprio profilo, effettuare ricerche, effettuare iscrizioni,
compilare moduli. In questa sezione, |'utente ha a disposizione un'interfaccia grafica intuitiva e facile
da usare, che gli consente di navigare tra le varie pagine del portale.

La sezione back office, invece, & la parte del portale a cui gli operatori accedono per gestire le attivita
interne del sistema. Qui gli operatori possono visualizzare e gestire le richieste degli utenti,
elaborare ordini, ed effettuare operazioni di manutenzione e gestione del sistema.

In questa sezione, |'operatore ha accesso a funzionalita avanzate del sistema, che gli permettono di

svolgere attivita specifiche e riservate ai soli addetti interni al portale.

Page 4 of 114



ﬁARgEc
3126

Template Modulistica SIDAF REV. x.xx

4. LOGIN (ACCESSO AL SISTEMA)

E possibile accedere al Sistema SIDAF, eseguendo la seguente procedura:

1. Awviare un browser e raggiungere |'applicazione relativa al Sistema, utilizzando apposito
indirizzo url, fornito dall’lAmministrazione. Verra visualizzata la seguente schermata

(maschera di “login”)

SISTEMA INFORMATIVO DEI DOTTORI AGRONOMI E DEI DOTTORI FORESTALI
\ ~
4

4

ACCESSO SIDAF

SIDAF TEST

o Entra con SPID

sprdv () AglDiEsz

Figura 1 - Login Sistema

2. Scegliere la modalita di accesso che puo avvenire tramite: SPID, CIE, CNS
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spade

SiDaF

Nome utente

O Eaconsen

Annulla autenticazione

Figura 2 — Nome Utente e Password

3. Una volta selezionato una delle modalita sopracitate(es. SPID) viene visualizzata la
H H H 4 ” 4 4 H
seguente maschera, con gli appositi campi, (“Username” e “Password”), successivamente
premere il pulsante “Entra con SPID”

4. Una volta effettuato il primo log-in I'utente risulta registrato sul sito ma non ancora attivato.

o Stai per inviare le seguenti informazioni

» domicilePostaiCode: )

+ registeredOffice.

« dateOfBinth iy

+ domiieNationl_}

» countyOfBith{ )

+ SpidCode —

+ domicileStreetaddress
e ——

» companyFiscalNumber:

« name:| /|

5 g(-ndm;J

+ domicieProvince- [

» fiscalNumber: [ A
« domicileMunicipality{. - |

Conferma  Negail consenso all'invio dei dati
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Una volta inserite le credenziali di una delle modalita sopracitate si visualizzera la seguente
maschera, riassuntiva con i dati dell’'utente. In basso a sinistra premendo il tasto verde “Conferma”

I'utente procede con I'ingresso nel portale

5. SEZIONE FRONT-OFFICE

5.1 RICERCA ALBO UNICO

Al primo accesso del portale SIDAF sara possibile selezionare la funzione “Ricerca Albo Unico” per
poter ricercare un iscritto all’ordine o una Societa appratente al CONAF

CONSIGLIO NAZIONALE DE| DOTTORI AGRONOMI E DEI DOTTORI FORESTAL! v e Accedi all'area riservata

Seguicisu f W p=)

[\7 SISTEMA INFORMATIVO

DEI DOTTORI AGRONOMI E DEI DOTTOR FORESTALI

Ricerca albo unico Eventia catalogo Policy

ll o I o~
{3 atBo UNICO 5} EVENTI FORMATIVI

Ricerca albo unico Eventi formativi del catalogo CONAF
Ricerca gl utenti iscritti all'albo ¢ le iscrizioni STP attualmente censite nel sistema Ricerca gli eventi formativi del catalogo CONAF censiti nel sistema
VAI ALLA RICERCA - VAL AGLI EVENTI -

L'utente selezionando la voce posta in alto a sinistra “Ricerca Albo Unico” visualizzera la

schermata di ricerca.

Home / Ricerca iscritti all'albo /

Ricerca albo unico

Persona fisica Societa

Inserisci il cognome...

Cognome

Nome

Inserisci il nome...

Codice fiscale:

Inserisci il codice fiscale...

Provincia iscrizione *

Inserisci provincia iscrizione -

Numero iscrizione

Inserisci il numero iscrizione..

Legenda
* Campo abbligatario
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Compilando i campi obbligatori 'utente potra effettuare la sua ricerca cliccando sul pulsante

“Cerca iscritto”. Medesimo sistema per ricercare una societa.

Ricerca albo unico

Persona fisica Societa

Ragione sociale

Inserisci la ragione Sociale...

Partita VA

Inserisci la partita Iva...

Codice fiscale

Inserisci il codice fiscale...

Provincia iscrizione *

Inserisci provincia iscrizione -

Numera iscrizione

Inserisci il numero iscrizione...

Legenda
* Campo obbligatorio

Il sistema restituira I’elenco in base alla ricerca richiesta

Ricerca albo unico / Risultatiricerca /

Cerca nell'Albo Unico

Trovate 361 corrispondenze Nuova ricerca
Nome/Cognome Indirizzo Data di nascita Citta di nascita PEC
> Raimondo Pastine WIA nikon, 77 1944-06-10 Ancona dsxe@uyjhvit
> Raimondo Pastine VIA nikon, 77 1944-06-10 Ancona dsxe@uyjhvit
> Goffredo Lupo-Gasper via delle vie bis, 37 1944-06-10 Albugnano pecRNDZNZ47LOSC243T@mallit
> Goffredo Lupo-Gasperi via delle vie bis, 37 1944-06-10 Albugnano pecRNDZNZ47L05C243T@mail.it
> Goffredo Lupo-Gasper via delle vie bis, 37 1944-06-10 Albugnano pecRNDZNZ47LOSC243T@mallit
> Goffredo Lupo-Gasperi via delle vie bis, 37 1944-06-10 Albugnano pecRNDZNZ47L05C243T@mail.it
> Goffredo Lupo-Gasper via delle vie bis, 37 1944-06-10 Albugnano petRNDZNZ&TLOSC243T@mailit
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5.2 EVENTI FORMATIVI DEL CATALOGO DEL CONAF

Al primo accesso del portale SIDAF sara possibile selezionare la funzione “Eventi formativi del

catalogo del CONAF” per poter ricercare un evento a catalogo censito dal CONAF

CONSIGLIO NAZIONALE DE| DOTTORI AGRONOMI E DEI DOTTORI FORESTALI v e Accedi all'area riservata

[\T SISTEMA INFORMATIVO

seguicisu £ W =
DEI DOTTORI AGRONOMI E DEI DOTTOR FORESTALI

Ricerca albo unico Iventia catalogo Policy

I & I @&
{G% ALBO UNICO {6 EVENTI FORMATIVI

Ricerca albo unico Eventi formativi del catalogo CONAF
Ricerca gli utenti iscritti allalbo ¢ le iscrizioni STP attualmente censite nel sistema Kicerca gl eventi formativi del catalogo CONAF censiti nel sistema
VAI ALLA RICERCA > VAI AGLI EVENTI >

L'utente selezionando la voce posta in alto a sinistra “Eventi a catalogo” visualizzera la schermata

di tutti gli eventi attivi.

Elenco Eventi a Catalogo

Y - 1-30f3 ~ 1 of1
Datainizio Datafine Titole Modalita Organizzatore SDAF Tipologia Crediti Stato Quota
2023-07-14 2026-11-12 AGRONOMI LETS'GO IN_SITU Puglia SDAF02 Corso di formaziane 0 Approvato Abb.: 55 €
No abb.: 400 €
2023-07-03 2023-07-09 Formazione CONAF MISTA LECCE SDAF19 Corso di formazione 0 Approvata Abb: 100 €
No abb.: 300 €
2024-01-01 20264-02-02 Corso di pattinaggio IN_SITU CONAF SDAF21 Corso di perfezionamento 0 Approvata Abb:12€
1-30f3 1 of1
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5.3 Contatti ordini

Tramite tale funzione I'utente puo accedere alla funzione “Contatta ordini”. Tramite tale voce &
possibile accedere alla schermata dei contatti dei vari ordini

f\? SISTEMA INFORMATIVO

DEI DOTTORI AGRONOMI E DEI DOTTOR! FORESTALI

Anagrafica Assicurazione Riviste

Elenco iscritti

Elenco operaton
Comunicazione quote
Registra pagamento
Lista trasf. ordine
Lista cambio sezione

Richiedi nuovo profilo
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Contatti ordini

Denominazione

Federazione Liguria

Ordine di Imperia

Ordine di Savona

Ordine di Genova

Ordine di La Spezia

Federazione Piemonte Valle
d'Aosta

Ordine di Torino

Ordine di Vercelli

Ordine di Novara

Indirizzo

VIA VARESE 2

Via Varese 2

Via Varese 2

Via Varese 2

Via Varese 2

Via Amedeo Peyron, 13

V. A.Peyron 13

piazza della Vittoria 3

Corso Vercelli, 120

federazioneliguria@conafit
ordineliguria@conaf.it
ordineliguria@conaf.it
ordineliguria@conaf.it
ordineliguria@conaf.it

odaf.piemonte-valledaosta@conaf.it

segreteria@agroforto.it
ordinevercelli@conaf.it

info@agronomiforestali-novara-veo.it
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5.4 RICHIESTA NUOVO PROFILO
Per procedere |'utente dovra specificare per quale categoria intende richiedere I'iscrizione. Una
volta effettuata la scelta I'utente viene indirizzato al corretto flusso di iscrizione, eseguendo la

seguente procedura:

cons) NALE DE DITTORS AGRONOM E DEIDOTTORI FORESTAL

1.«-\ 4" SISTEMA INFORMATIVO

DEI DOTTORI AGRONOMI E DE1 DOTTORI FORESTALI

Todo nagrafica

Richiedi nuovo profilo

Seleziona il nuovo profilo

Iscritto allOrdine SELEZIONA
(4)

s P
serzane ST SELEZIONA

Operatore CONAF Nazionale
SELEZIONA

Operatore Enti Esterni (3)
Operators Enti di Farmazione

SELEZIONA

Operatore Enti in Convenzione

Opsrators Federazione

SELEZIONA

s R
Operatore Fornitori di Servizi SELEZIONA

Operatore Ordini Territoriali
SELEZIONA

Ri
Operatore Riviste SELEZIONA

Operatore STP
SELEZIONA

Figura 3 — Selezione nuovo profilo

La sezione 1 (in alto a destra), rappresenta la “barra del profilo dell’'utente” con la possibilita di:
e Richiedere nuovo profilo

e Effettuare il Log-out.

Gli utenti registrati al sito per i quali sono disponibili piu profili possono, in ogni momento, cambiare

il profilo in uso tramite questa funzione selezionando la sezione “Seleziona profilo”
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La sezione 2 (in alto a sinistra), rappresenta il menu di “ToDo, Anagrafica, Polizze, Formazione,

Policy” all’interno del portale.

La sezione 3 e 4 (al centro), rappresentano I'elenco dei ruoli per cui I'utente puo richiedere la sua

iscrizione.

Richiedi nuovo profilo

Seleziona il nuove profilo

(4

bcritto NOrding
ierisione STP (3}
Dperatore [ORAF Nazienale
Dperaioee Enti Esters
Dperatore Endi i Formazions
Operatore Ent in Comvenzone
Operatore Formiton di Sanvia
Operatore Ondini Terriorial

Dperatoee Riveste

Dperaioee STH

SELEAONA
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5.5 Richiesta nuovo profilo — Iscritto all’Ordine

Il seguente paragrafo illustra i passaggi necessari per la compilazione della candidatura per
I'iscrizione all'Ordine dei Dottori Agronomi e dei Dottori Forestali. Questa funzione é rivolta agli
utenti registrati ma non ancora iscritti all'Ordine. La candidatura richiede la compilazione di una
serie di dati obbligatori, che verranno richiesti attraverso piu pagine.

L'utente potra proseguire alla pagina successiva solo se tutti i dati obbligatori della pagina corrente
sono stati inseriti. Inoltre, € possibile modificare i dati inseriti in ogni pagina prima dell'invio della

richiesta, cosi come nelle figure riportate eseguendo la procedura indicata:

Richiedi nuovo profilo

Seleziona il nuovo profilo

Iscnitto all Ordine
SELEZIONA :

Iscnzione STR
SELEZIONA

Operators CONAF Nazienals
SELEZIONA

Operztors Exi Esterni
SELEZIONA

Operators Exti di Formarions
SELEZIONA

Operatore Exti in Convenzione
SELEZIONA

Operztors Formiton di Servizi
SELEZIONA

Operators Ordimi Territorisli
SELEZIONA

Operatore Riviste
SELEZIONA

Operatorz TP
SELEZIONA

L'utente clicca sul pulsante “SELEZIONA” per accedere all’iscrizione all’Ordine e visualizzare la

procedura d’iscrizione
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AL SISTEMA INFORMATIVO

N1 TV AR S EXTTRCN FORIIN

6 ¢ Wetrirrs § Gt Sagrafus

Iscrizione: Step 1

* L i

Figura 4 — Step 1

Step 1: Compilazione dei dati “Dati Anagrafici” nella prima pagina, i dati personali come: nome,
cognome, codice fiscale, sesso; sono inseriti automaticamente dal Sistema, mentre, provincia di
nascita, Citta di nascita, e cittadinanza 'utente, deve inserire manualmente i dati mancanti e
aggiungere in allegato una foto di un documento d’identita. Una volta compilati i campi I'utente

premendo il pulsante “Successivo” prosegue con la compilazione della sua iscrizione
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AL SISTEMA INFORMATIVO

DEI DOTTOR AGRONOMI E DEI DOTTOR FORESTALI

Tado Anagrafica Policy

Richiedi nuovo profilo / Iscrizione / Dati Anagrafici / Residenza e contatti /

Iscrizione: Step 2

| 6 Resadenza e contatli | ‘

Dati residenziali e contatti

Yt

=
Citth de resiclenza

Rumern oy residenza * [«

Email ardinaria * |

InSerire NUMeno

Tebetora *

A Tebefong

Precedents

Legenda

* Campo obbligatorio
** Campo non modificabile compilato automaticamente

Successivo

Figura 5 — Step 2

Tarna alla home

Step 2: Compilazione dei dati di “Residenza e contatti” nella seconda pagina, l'utente deve inserire

i dati relativi alla propria residenza e contatti.

Una volta compilati i campi l'utente premendo il pulsante “Successivo” prosegue con la

compilazione della sua iscrizione; ha la possibilita di tornare allo step precedente tramite il pulsante

“Precedente” che permette, in caso, di modificare i dati inseriti precedentemente.
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ALY SISTEMA INFORMATIVO

D COTTENN AGROMOMI £ DEI DOTTOM FORESTAL

Policy

Hichéedi nuove profile £ kscrzione / Dati Anagrafic / Hesidenza e contath § Sede legale /

Iscrizione: Step 3

Sede legale
a Sede kegale
’ .
e e S Sl feade
breserire numers di tekefono Ireserice narmero Fax
Tty vl Ve s
Bk ire i difiFrs emal i Iiraive PEC
Lk P Stusiia®
Eevseving wlo Inserice profilo Facebook
e ol mevnt o
berserine prodils Twitier
Tarstier
Toma alla homae
m Sees
Legenda

* Cargo pbblganore
* Campa non moddicatule complatn saomaticamente

Figura 6 — Step 3

Step 3: Compilazione dei dati riferiti alla “Sede legale” nella terza pagina, I'utente deve inserire i

dati relativi alla propria sede legale compilando i campi obbligatori contrassegnati con “*”.
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AL SISTEMA INFORMATIVO

/
i
DFL DI TPOR1 AGROMOMI F DF| DXTTOR PORFSTALL

Richigdi nacwn pralilo f tcrivione £ Dabi Anagrafici f Resadensa @ contalli £ Sede legake /

Iscrizione: Step 3

Sede legale

e b s i e erebemn? *

[ Chp
Moo [
Inserire rumero d bede fono Iorsetine numen Fax
et st Fan et
inserie madirie e el ersevine PEC
i Sraasia BT e
Inserire sits Iersevire profils Facetook
e kb [re—
Insrar prolido Twatte
et
m s
Legenda
* Campo bk gatons
== Carfi Ao Mmodhcabls complats Butomataments
Figura 6.1 — Step 3.1

Step 3.1: L'utente alla sezione “Sede legale diversa dalla residenza” se seleziona “Si”, deve di
conseguenza compilare i relativi campi di “Provincia”, “Indirizzo”, “Numero”, “CAP”. In alternativa
se l'utente seleziona “No” compila i campi richiesti.

Una volta compilati i campi obbligatori I'utente premendo il pulsante “Successivo” prosegue con la

compilazione della sua iscrizione.
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I‘\: SISTEMA INFORMATIVO

DEI DOTTORI AGRONOMI E DEI DOTTORI FORESTALI

Todo Anagrafica Policy

Richiedi nuovo profilo 7 Iscrizione / Dati Anagrafici / Residenza e contatti / Sede legale / Dati accesso professione /

Iscrizione: Step 4

Dati di accesso alla professione

o Dati accessa professione ‘

O Titolo Estero

Torna alla home
Precedente

Legenda

* Campo obbligatoric
** Campo non modificabile compilate automaticamente

Figura 7 — Step 4

Step 4: Compilazione dei dati di “Dati accesso professione” nella quarta pagina, I'utente deve

inserire i dati relativi alla propria professione.
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DEI DOTTORI AGRONOMI E DEI DOTTORI FORESTALI

Todo Anagrafica Policy

Richiedi nuovo profila / Iscrizione / Dati Anagrafici / Residenza e contatti / Sede legale / Dati accesso professione /

Iscrizione: Step 4

Dati di accesso alla professione

Bezione & / Sezicne B -
o Dati accesso professione | Sezione A
Sezione B

Torna alla home
Precedente Successivo

Figura 7 — Step 4.1

Step 4.1: L'utente sceglie la “Sezione A” o |la “Sezione B”.
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Iscrizione: Step 4

Dati di accesso alla professione

“Semone &

tara

[pe——

ol’.l.lllxxr.'o;ull—.'m

[Demive Forestale

Donioee For ealaie

g
...... Fane i sbilibazone

By

m ar—

Figura 7 — Step 4.2

Step 4.2: L'utente sceglie la “Sezione A” e prosegue selezionando il “Titolo richiesto” che puo essere

Dottore Agronomo o Dottore Forestale

AL SISTEMA INFORMATIVO

i
DEIDOTTORI AGRONOMI E DEI DOTTORI FORESTALI

Todo Anagrafica

Richiedi nuove profilo / Iscriziene / Dati Anagrafici / Residenza e contatti / Sede legale / Dati accesso professione

Iscrizione: Step 4

Dati di accesso alla professione

Sezione A

Sezione +

Ordhce territorile

Dottore Forestale -
Titola richiesto ©

[ Titolo Estero

DiplomidiLaurea (DL}

Laurea 5| 2 (LS) - DM 509/99 Inserire Fanno di abilitazione

Laurea Magistrale (LM) - DM 270/04

Torna alla home

Figura 7 — Step 4.3
Step 4.3: L'utente sceglie la “Sezione A” e seleziona il “Titolo richiesto” scegliendo il titolo di laurea

tra quelle presenti
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Iscrizione: Step 4

Dati di accesso alla professione

[@ 5= mmm o | = T

Dottore Forestale

o et

s o

Figura 7 — Step 4.4

Step 4.4: Selezionando come titolo di laurea “Diplomi di Laurea (DL)” sara possibile selezionare una

delle classi di laurea presenti nell’apposito elenco
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tado Anagratica

Richied noovo grofio / tscrizione / Oati Asagraficl / Residenza w contatts / Sede legale / Dati accesso professione /

Iscrizione: Step 4

Dati di accesso alla professione

Senone A - - -
| Pr——r T tre (v v
| b
Dottore Formstale -

Laurea Specialistica (L5) - DM 500/99 - i v

Tt @ e~

nserire §f COrso & Lurea

e rs—

Inserwe nome uneversth

F———g

Testags samanans

Figura 7 — Step 4.5

Step 4.5: Selezionando come titolo di laurea “Laurea Specialistica (LS) — DM 509/99” sara possibile

selezionare una delle classi di laurea presenti nell’apposito elenco
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Iscrizione: Step 4

Dati di accesso alla professione

Senone & .i -
= T
[ Oati accesso profevsone
Dasttore Forestale -
BT 3

T dana

Tepcges sbeaarmome ©

Figura 7 — Step 4.6

Step 4.6: Selezionando come titolo di laurea “Laurea Magistrale (LM) — DM 270/04” sara possibile

selezionare una delle classi di laurea presenti nell’ apposito elenco
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Todo  Anagrafica  Policy

Richiedi nuovo profilo / Iscrizione / Dati Anagrafici / Residenza e contatti / Sede legale / Dati accesso professione /

Iscrizione: Step 4

Dati di accesso alla professione

Sezione A - i -
Serione - Oraine terntorale ©
[ L —
Dottore Agronoma -

Trisio nichiest ~

[ Titolo Estera

Laurea Magistrale (LM) - DM 270/04 -

LM-3 Architettura del paesaggio -

Tipe @i taurea -

Classe di laurea -

Corso dilaurea ~

Anno di laurea ©

Universita

[y

Belezionare tipologia di abilitazione hd Inserire Fanno di abilitazione
‘Ao SbtaTone ©

Dottore Agronomo

Dottore Forestale

[— | Tora allabome
Figura 7 — Step 4.7
Step 4.7: Selezionato il tipo di laurea e la classe di laurea, I'utente puo selezionare due tipologie di
abilitazione.

Una volta compilati i campi l'utente premendo il pulsante “Successivo” prosegue con la

compilazione della sua iscrizione.
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Tada Anagrafica Policy

Richiedi nuovo profilo / Iscrizione / Dati Anagrafici / Residenza e contatti / Sede legale / Dati accesso professione /

Iscrizione: Step 4

Dati di accesso alla professione

Serine Drdine terrtorale
(D) 03t accesso professione

Sezione A - ] -
Dottore Agronomoa -

Trtoio nchiests -

@ Titolo Estero

Decreta ricanoscimenta Titolo Estero * ﬁ Clicea qui per eseguire 'upload
Formati accettati: pdf

gg/mm/ aaaa [}

Data ricanoscimenta titola

. " . Inserire 'anno di abilitazione
Selezionare tipologia di abilitazione
Tipologa abitarione - ‘R SkEanons ©

Figura 7 — Step 4.8

Step 4.8: L'utente che ha conseguito il titolo estero ha la possibilita di selezionare I'apposita casella
“Titolo Estero” e tramite apposito upload carica, in formato pdf, il decreto di riconoscimento del

titolo estero.

Una volta compilati i campi l'utente premendo il pulsante “Successivo” prosegue con la

compilazione della sua iscrizione.
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Todo Anagrafica Policy

Richiedi nuovo profilo / Iscrizione / Dati Anagrafici / Residenza e contatti / Sede legale / Dati accesso professione /

Iscrizione: Step 4

(2) Dati di accesso alla professione

Sezione B - — -
Sezne - Ordine territoniale ~
o Dati accesso professione
) Biotecnologo agrario -

Agronomo lunior
Forestale lunior

Biotecnologo agrario

Laurea Magistrale [LM) - DM 270/04 -
Tipe di laurea ~

Dottore Agronoma - :

Tipologia abilitazione * Anno abilitazione *
Universiita

Ateneo abiltazions *

Agronomo /mm f aaaa [}
Decreto nconesoments qualifica professionale Data riconosciments qualifica professionale

m Torna alla home
Figura 8 — Step 4.9

Step 4.9: In alternativa l'utente sceglie la “Sezione B” e prosegue selezionando il “Titolo richiesto”

scegliendo il titolo di laurea tra quelle presenti
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Richiedi nuovo profilo / Iscrizione £ Dati Anagrafici / Residenza e contatti / Sede legale / Dati acressn professione /

Iscrizione: Step 4

Dati di accesso alla professione

— Sezione B LI —— | -
i N Sexiome * Orine wormiariale -
o Dati accesso professione
Bistecnologe agrario -
Tieoia richie=tn *

[ Titolo Estera

JLaurea (1) - DM 509799 - LM-3 Architettura del paesaggio -
e g

Laurea (L) - DM 509/99

Laures (L) - DM 270/04

Diplomi Universitari (0U) Ao o e

Agrenoma luniar D

Tpooge Serzoone P e—

.

[

Agronomo gg/mm / aaza [m]

Diocereo e e s s profene Dims remmr o qases e

- e

Figura 9 — Step 4.9.1

Step 4.9.1: L'utente sceglie la “Sezione B” e seleziona il “Titolo richiesto” scegliendo il titolo di

laurea tra quelli elencate
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Iscrizione: Step 4

Dati di accesso alla professione

)
o Dsti accessa professione
Biotecnologn agraria -
Titnia richiests *
[0 Titolo Estern

Laurea (L) - DM 509/99 - 1 Biotecnalogie -
=

T
(or=o & bwrea * Anno b ez *

U

[=r———

Agronorma funior L |

Tapoioms sr=nmns * rep——

.

Ascmeo sheltanone

Agronomo. ge/ men / aaaa [}

- .

Figura 9 — Step 4.9.2

Step 4.9.2: Selezionando come titolo di laurea “Laurea (L) — DM 509/99” sara possibile selezionare

la classe di laurea presente nell’apposito elenco
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Richiedi nuovo profilo / Iscrizione / Dati Anagrafic / Residenza e contatti / Sede legale / Dati accesso professione 7

Iscrizione: Step 4

Dati di accesso alla professione

©)
o Sezione B L -

Senone * O tesronizie ©
onaﬁamssnpm.me

Bintecnologu agrarin -

Tienle richiestn *

[ Titolo Estern

Laurea (L) - DM 270/04 - |1 Biotecnalogie -

31—

-
Coreo & bwrea © Anno o kaurea
Universita
Agranom micr I
Tpologas dalizznmne - Enno S rmoone
.
‘Asenca shertenane *
Agronomo g8 fmm 3332 [m]

Figura 9 — Step 4.9.3

Step 4.9.3: Selezionando come titolo di laurea “Laurea (L) — DM 270/04” sara possibile selezionare

la classe di laurea presente nell’apposito elenco
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Iscrizione: Step 4

Dati di accesso alla professione

— Sezione B - J -
| =g Orine sevranate -

o Dati accesso professione

Bioternologu agraria -
=

[ Titolo Estera

Diplomi Universitari (DU) -l
Topo & brea © |

Torn i ra” T —ug

Agronomo g/ mm [ aaaa (=]
Decreto rnemrts o profesendle D e quai proteale

Figura 9 — Step 4.9.4

Step 4.9.4: Selezionando come titolo di laurea “Diplomi Universitari (DU)” non ci sara alcuna classe
di laurea da selezionare.
Una volta compilati i campi, l'utente, premendo il pulsante “Successivo” prosegue con la

compilazione della sua iscrizione.
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Richiedi nuovo profilo / Istrizione / Dati Anagrafici / Residenza e contatti / Sede legale / Dati acressn professione / Professione /

Iscrizione: Step 5

Professione
- SiJ No hd
- = = T
i/ No had Sif No had
) Lilern Prafecsionicz * Profecsionies in foms s=ocan
i/ Mo hd i/ o hd
<® o
Sif No hd Sif No had
Dipondence Prvato © Mon exeriesee Fartwics professionale & os alfar 2
deil gurlirarments *

44 sensi dell'art 3, comma &, L n. 3/1976. | doth ed| dottori forestal Stato o di altra pubbikca
anTinistrazione possonn, 3 loro nchiests, essere iscritt alfalbo. Nei casi in cul, secondo gl ordinamenti loro applicabil, & vietsto di
norma leserczio deila libera professiane, Ilscrizions avwlene con annotazione @ margine ttestante |l loro stata gundice-professionale.
Questl et nan pessono eserclarela libera prafessicae, salvi | casi previst dagliordinamenti lore apelicabili

Torna alla home

-

Legenda

* Campo obbiigatorio
** Campa nan medificabile compilata

Figura 10 - Step 5

Step 5: Compilazione dei dati di “Professione” nella quinta pagina, I'utente deve inserire i dati

relativi alla propria professione

Page 31 of 114



PARSEC
~ ;/\w 7z Template Modulistica SIDAF REV. x.xx

A7 SISTEMA INFORMATIVO — - @

DEI DOTTORI AGRONOMI E DEI DOTTOR FORESTALI

Tada Anagrafica Palicy

Richiedi nuowo profilo £ Iscrizione f Dati Anagrafid / Residenza e contatti £ Sede legale / Dati accesso professione f Professione £

Iscrizione: Step 5

Professione
- Si hl | |35 EZiDNErE Un'0pzione hd
. D= = 1. ) }
- Si_serondo 'ordinamento dell'ents di appartenanza
- Si, alcune volte (con autorizzazione)
© i ‘
i/ No hd N, salva specifiche autorizzazioni fannaotate 2
=) Libern Professonsta © X
margine}
Si / Mo il Si / No il
Socio SIP - Dipenderes STP -
Si / Mo il Si / No il
Dependence Privata * Mon exerente Fattits professionsle & o ol 2

deilordinarents *

{0 #u | sensi dellart. 3, comma &, |.n. 3/1976, *I dotton agrenomi ed | dotton forestall dipendentl dello Stato o di altra pubbika
amiministrazions posseno, a loro nchiesta, essers iscritti 2ilalbo. Med casi in cul, setonds gl ordinamenti loro applcaiil, & vietato di
norma l'esercza della liber Iserizione amargine loro stato gurid i

Questi igenittinan p tare L2 libera p . alui | casl previst dag| loro applicanili

_ Torna alla home
Precedente Sucresshm

Legenda

* Campo obbligatonio
** Campa non modificabile compilato

Figura 11 — Step 5.1

Step 5.1: L'utente alla sezione “Dipendente dello stato o di altra pubblica amministrazione” sceglie
“Si”, e selezionera “L'ordinamento della amministrazione di appartenenza consente / prevede
l'esercizio della libera professione” e sceglie tra le opzioni disponibili.

Una volta compilati i campi l'utente premendo il pulsante “Successivo” prosegue con la

compilazione della sua iscrizione.
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Iscrizione: Step 6

Iscrizione EPAP

o - gE/mm/aaaa

Iscritto EPAP Data iscrizione:

Inserire il numero di matricola

Matricols EPAP.

Toma alla home
Precedente Successiva

Legenda

* Campa obbligatorio
** Campa non modificabile compilato automaticamente

Figura 12 — Step 6

Step 6: Compilazione dei dati di “Iscrizione EPAP” nella sesta pagina, l'utente deve inserire i dati
relativi alla propria iscrizione EPAP.
Se non vengono compilati i campi il sistema impostera “No” nella sezione “Iscrizione EPAP”.

Una volta compilati i campi l'utente premendo il pulsante “Successivo” prosegue con la

compilazione della sua iscrizione.
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Richiedi nuovo profilo / Iscrizione / Dati Anagrafici / Residenza e contatti / Sede legale / Dati accesso professione / Professione / Iscrizione EPAP / Documenti /

Iscrizione: Step 7

Allegati e dichiarazioni

Si/ No v Si/ No hd
Richiesta rilascio token * Richiesta rilascio smart card *
Si/ No e

Richiesta assegnazione PEC *

Pagamenti *

| Bollo v Checaguipereseguierupioad
Tipo pagamenta * Formati accettati: pdf

Tassa - ﬁ Clicca qui per eseguire I'upload

Tipo pagamento * Formati accettati: pdf

ﬁ Clicca qui per eseguire l'upload
Farmati accettati: pdf

Quota iscrizione -
Tipo pagamenta *

Aggiungi pagamento

| Allegati e dichiarazioni |

Documento di identita * ﬁ Clicca qui per eseguire 'upload
Formati accettati: pdf, jpg

Allegati

Aggiungi allegato

(O * pichiaro sotto 1a mia responsabilita penale che i dati dichiarati corrispondono al vero.

(O * Dichiaro di aver letto e compreso gli adempimenti degli iscritti come riportati nel seguente link.

Torna alla home
Precedente Successivo

Legenda

* Campo abbligatorio
** Campo non madificabile compilata automaticamente

Figura 13 — Step 7

Step 7: Compilazione dei dati di “Documenti” nella settima pagina, 'utente deve inserire i dati

relativi alle proprie dichiarazioni
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Allegati e dichiarazioni

Si v No v
Richiesta rilascio token ~ Richiesta rilascio smart card
No v

Richiesta assegnazione PEC ~

) Pagamenti *
° Documenti F“’"" - Clicca qui per eseguire I'upload
Formati accettati: pdf
' Bollo
Tassa
Clicca qui per eseguire I'upload
Quota iscrizione Formati accettati: pdf
Quota smartcard
Quota iscrizi Clicca qui per eseguire I'upload
Tipo pagamento * Formati accettati: pdf

Aggiungi pagamento I

Figura 14 — Step 7.1

Step 7.1: L'utente deve inserire almeno 3 tipologie di pagamento scegliendo tra quelli elencati:
L'utente allega, di seguito, un documento in formato pdf per ogni tipologia di pagamento inserito.

Premendo il pulsante “Aggiungi pagamento” |’ utente aggiunge un ulteriore modalita di pagamento
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Iscrizione: Step 7

Allegati e dichiarazioni

Si - Na v
RICRiesta riasco towen - RIChiESTa rias0o smart card ©
Na -

Richiesta assegnazione PEC *

Pagamenti*

° Documenti Bollo - ['j Test.pdf a
Tipa pagamenta - L
. Formatiaccettati: pdf
Bollo v [l Testpaf ~
Tipo pagaments * o
Formati accettati; pdf
Quota iscrizione - I Test.paf _
Tipa pagamenta © L
Formati accettati: pdf
Selezionare uriopions - ﬁ Clicca qui per eseguire 'upload .
Tipe pagamenta ~ Formati accettati: pdf [0

Figura 15 — Step 7.2

Step 7.2: L'utente deve inserire almeno 3 tipologie di pagamento scegliendo tra quelli elencati
Premendo il pulsante “Aggiungi pagamento” |'utente aggiunge un ulteriore modalita di
pagamento. L'utente ha la possibilita di rimuovere una tipologia di pagamento selezionando l'icona

. 11l
del cestino
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Allegati e dichiarazioni

Documento di identita * @ Clicca qui per eseguire I'upload
Formati accettati: pdf, jpg

Allegati

Aggiung allegato

D * Dichiaro sotto la mia responsabilita penale che i dati dichiarati corrispondono al vero.

D * Dichiaro di aver letto e compreso gli adempimenti degli iscritti come riportati nel seguente link.

. Torna alla home
Precedente Successivo

Legenda

* Campo obbligatorio

** Campo non modificabile compilato automaticamente

Figura 16 — Step 7.3

Step 7.3: L'utente inserisce un documento d’identita in formato PDF o JPG, e compila le due

dichiarazioni obbligatorie. Premendo il pulsante “Aggiungi allegato” I'utente aggiunge un ulteriore

documento d’identita in formato PDF.

Allegati e dichiarazioni

Dotumenta di identit || Clicca qui per eseguire I'upload
Formati accettati: pdf, jpg

Allegati

Inserire descrizione

Inserire descrizione *

|| Clicca qui per eseguire 'upload
Formati accettati: pdf

[_] * Dichiaro sotto la mia responsabilita penale che i dati dichiarati cormispondono al vero.

:I * Dichiara di aver letto e compreso gli adempimenti degli iscritti come riportati nel seguente link.

Torna alla home
Fredee

L'utente ha la possibilita di rimuovere una tipologia di pagamento selezionando I'icona del cestino

Una volta compilati i campi l'utente premendo il pulsante “Successivo” prosegue con la

compilazione della sua iscrizione.
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Richiedi nuovo profilo / Iscrizione / Dati Anagrafici / Residenza e contatti / Sede legale / Dati accesso professione / Professione / Iscrizione EPAP / Documenti / Invio /

Iscrizione: Step 8

Invia Richiesta

Per confermare e inuiare la domanda cliccare “Invia Iscriziane’

-~ orna alla home
\ :
‘

Legenda

* Campo obbligatoria
** Campo non modificabile compilato automaticamente

Figura 17 — Step 8

Step 8: Compilazione della sezione “Invio”, in questa sezione |'utente premendo il pulsante “Invio
Iscrizione” invia all’operatore la sua richiesta di iscrizione all’Ordine.
In questa fase I'utente premendo il pulsante “Precedente” ha la possibilita di ritornare alle sezioni

precedenti e modificare i dati inseriti.

Note:

L'utente puo interrompere la compilazione in qualsiasi momento e riprendere da dove ha interrotto

in un secondo momento.

La compilazione dei dati avviene attraverso una serie di pagine, ognuna delle quali presenta un tasto

"Successivo' per passare alla pagina successiva e un tasto "Precedente" per tornare alla pagina

precedente.

Tutti i dati obbligatori devono essere inseriti per poter procedere alla pagina successiva.

Prima dell'invio della richiesta, l'utente puo rivedere tutti i dati inseriti e modificarli.

Lo stato della richiesta d’iscrizione una volta inviata verra registrata nello stato “In Valutazione” fin

quando un Operatore confermera la richiesta trasformando lo stato della richiesta in “Iscritto”.
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A SISTEMA INFORMATIVO

DI DOTTORS AGRONOM E DEI DOTTDR FORESTALI

Todo

Richiedi nuowo profilo /

Richiedi nuovo profilo

Seleziona il nuovo profilo

Iscritta allOrdine

Iscrizione STP

Operatore CONAF Nazionale

Operatare Enti Estemni

Operatare Enti i Formaziane

Operatore Entiin Convenzione

Operatore Fomitor & Servizi

Operatore Ordind Termtonial

]

joooaaang

%

Figura 18

Una volta inviata la richiesta d’iscrizione all’Ordine, il sistema riporta I'utente alla home page
visualizzando la selezione di un nuovo profilo, non dando piu la possibilita di inviare una richiesta
per lo stesso ruolo a cui si & gia inviata la richiesta.

Premendo sui tre punti affianco al bottone “SELEZIONA” & possibile visualizzare i dati della

richiesta d’iscrizione precedentemente inviata.

Seleziona il nuovo profilo

Iscritto all Ordine

Iscrizione STP Visualizza

Figura 19
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5.6 Richiesta nuovo profilo — Iscrizione STP

Il seguente paragrafo illustra i passaggi necessari per la compilazione della candidatura per I'utente
di richiedere l'iscrizione del STP di cui e responsabile. Questa funzione e rivolta agli utenti registrati
ma non ancora iscritti a una STP. La candidatura richiede la compilazione di una serie di dati
obbligatori, che verranno richiesti attraverso piu pagine.

L'utente potra proseguire alla pagina successiva solo se tutti i dati obbligatori della pagina corrente
sono stati inseriti. Inoltre, € possibile modificare i dati inseriti in ogni pagina prima dell'invio della

richiesta, cosi come nelle figure riportate eseguendo la procedura indicata:

/ L' SISTEMA INFORMATIVO

DEIDOTTORI AGRONOMI E DEI DOTTORI FORESTALI

Richiedi nuovo profilo

Seleziona il nuovo profilo

Isermo allOrdine
SELEZIONA

Iscrizions STR
SELEZIONA :

Operstars CONAF Nezionale
SELEZIONA

Operssora Eut Estarni
SELEZIONA

Operssors Eus di Fommazions
SELEZIONA

Operstors Ex in Convenions
SELEZIONA

Operssors Fomiton i Serviz
SELETIONA

Operstors Ordini Temrtorsali
SELEZIONA

Operssors Ravisiz
SELETIONA

Operstors ST
SELEZIONA

Figura 20

L'utente tramite il pulsante “SELEZIONA” accede alla procedura d’iscrizione di una STP, cosi come

nelle figure riportate eseguendo la procedura indicate:
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Todo  Anagrafica  Policy

Richiedi nuoa peafila / Iscrizione S18 £ Dati Generali /

Iscrizione STP

Dati responsabile legale

| — |

Data it

Email ordinaria

Mandato®

i

PEC
ca qui per eseguire lupload
Formati accattas: pof
(O * Dichiaro di essereinformato, a sensi € pér 134e1D1gs
che can sk o
P nte resa

Ubicazione e contatti

Indirizzo sede legale
e

=y

CAP sede legale

o

Telefona sede legale

Fax sede legale

Mail sede legale
Wi e egale”

Indirizza sede operativa

e

CAP sede operativa

AP o cpmrativa

Telefona sede operativa

=T

PEC sede legale
PEC sode feguie”

Fax sede aperativa

Wil sede operativa

PEC sede operativa

Wi sede aperativa” PEC sede spersiive”
Sito internet

Erpr—

Facebook Twitter

(= T

Ragiane saciale

Tagns ot

Forma g

Codice fiscale Partita IVA
ot e P
R . MumeromEa
Cadce RTECO" oo REA
Codice serions speciale professionisti
[
gg/mm/aaaa [m] Citta COIAA
(Lacan .
Dati professionali
. Oggetto professionale prevalente

ipolagia societs

Figura 21
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Iscrizione STP

o Dati Generali ‘
(2) Pati responsabile legale
[ 1 Topeatasa. 1
GNDIAVEZMRLNTOZ0. E
- | 1
03/07/1978
— 1
Dismwsmssim
mail ordinara PEC
Email ordinaria* PEC*
Mandato®

U Clicca qui per eseguire I'upload
Formati accettati: pdf

| IChiaro di essere INformato, al sensi e per gl erfett dellart. el Dllgs. eallart.

che i dati personali raccolti saranno trattati, anche con strumenti informatici, esclusivamente nell'ambito del

procedimenta per il quale la presente dichiarazione viene resa.

Figura 22 — Step 1
Step 1: Compilazione dei dati “Dati Generali” nella prima pagina, nella sezione “Dati responsabile
legale” i dati personali come: nome, cognome, codice fiscale, sesso; sono inseriti automaticamente
dal Sistema, mentre, email ordinaria e PEC vengono inserite manualmente e aggiungere in allegato

il Mandato in formato PDF.

L'utente spunta la checkbox obbligatoria della dichiarazione
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Ubicazione e contatti

Indirizzo sede legale

Selezionare provincia sede legale

Indirizzo sede legale™

CAP sede legale

Provindia sede legale™

CAP sede legale*

Telefono sede legale

Fax sede legale

Telefono sede legale*

Mail sede legale

Fax sede legale*

PEC sede legale

Mail sede legale®

Indirizzo sede operativa

PEC sede legale™

Selezionare provincia sede operativa

Indirizzo sede operativa®

CAP sede operativa

Provindia sede operativa™

CAP sede operativa®

Telefono sede operativa

Fax sede operativa

Telefono sede operativa®

Mail sede operativa

Fax sede operativa®

PEC sede operativa

Mail sede operativa®

Sito internet

PEC sede operativa”

Sito internet

Facebook Twitter
Facebook Twitter
Figura 23 — Step 1.1

Step 1.1: Compilazione dei dati

contatti” vengono inseriti i dati relativi alla sede operativa e legale della STP, compilando tutti i

campi obbligatori.

“Dati Generali” nella prima pagina, nella sezione “Ubicazioni e
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Dati generali

Ragione sociale

Selezionare forma giuridica v
Ragione sociale’ * Forma giuridica®
Codice fiscale Partita IVA
Codice fiscale™ Partita IVA*
Selezionare codice ATECO v Numero REA
Codice ATECO® Numero REA®
Codice sezione speciale professionisti
Codice sezione speciale professionisti*
gg/ mm/aaaa ™ Citta CCIAA
Data iscrizione CCIAA Citta COIAA

(") La denominazione sociale, in qualungue modo formata, deve contenere l'indicazione di societa’ tra professionisti.

Figura 24 — Step 1.2

Step 1.2: Compilazione dei dati “Dati Generali” nella prima pagina, nella sezione “Dati Generali”

vengono inseriti i dati relativi alla sede operativa e legale della STP
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Dati generali
Ragione sociale Eelezionare forma giuridica b

Ragione sociale” *
Societa' Semplice

Codice fiscale Societa' in Nome Collettivo

Codice fiscale* Societa' in Accomandita Semplice

Societa' per Azioni
Selezionare codice ATECO v
Codice ATECO™ Societa' in Accomandita per Azioni

Societa’ a Responsabilita’ Limitata
Codice sezione speciale professionisti

Codice sezione specale professionist® Societa' Cooperativa
gg / mm / aaaa ] Citta CCIAA

Data iscrizione CCIAA Citta COAA

Ordine territoriale richiesto hd

Ordine territoriale richiesto®

(") La denominazione sociale, in qualungue modo formata, deve contenere I'indicazione di societa’ tra professionisti.

Figura 25 — Step 1.3

Step 1.3: L'utente una volta compilato il campo “Ragione sociale”, seleziona il campo “Forma
Giuridica” pud selezionare la tipologia di forma giuridica tra quelle elencate:

e Societa semplice,

e Societa in Nome Collettivo,

e Societa in Accomandita Semplice,

e Societa per Azioni,

e Societa in Accomandita per Azioni,

e Societa a Responsabilita Limitata,

e Societa Cooperativa
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Dati generali
Ragione souiale Selezionare forma giuridica hd
Ragione sodale’ * Forma giuridica®
Codice fiscale Partita IVA
Codice fiscale* Partita IVA*
IS—:IEZ onare codice ATECO b Mymien: RER
Numero REA*
01.11.10 (Coltivazione di cereali {escluso il risa)) |

01.11.20{Coltivazione di semi oleosi)
01.11.30 (Coltivazione di legumi da granella)

01.11.40 {Coltivazioni miste di cereali, legumi da

) Citta CCIRA
granella e semi oleosi)

Cittd COAA

01.12.00 (Coltivazione di riso)

01.13.10 (Coltivazione di ortaggi (inclusi i meloni) in
foglia, a fusto, a frutto, in radici, bulbi e tuberi in piena

aria perluse harhahistnla da zurrhern s natatall

(") La denominazione sodale, in qualungue modo fermata, deve contenere I'indicazione di societa’ tra professionisti.

Figura 26 — Step 1.4
Step 1.4: L'utente seleziona il campo “Codice ATECO” selezionando la tipologia tra quelle elencate

e continua la compilazione dei restati campi obbligatori.

Dati professionali

= Oggetto professionale prevalente

Tipologia societa® Oggetto professionale prevalente*

5 Torna alla home
Successivo

Figura 27 — Step 1.5

Step 1.5: Compilazione dei dati “Dati Generali” nella prima pagina, nella sezione “Dati
professionali”, I'utente seleziona il campo “Tipologia societa” e potra scegliere tra due tipologie:
e Pluridisciplinare,

e Monodisciplinare
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Dati professionali

Oggetto professionale prevalente
Dggetto professionale prevalente®

Pluridisciplinare

Monaodisciplinare

Torna alla home
Precedente

Figura 28 — Step 1.5

Se l'utente seleziona la voce “Pluridisciplinare” il sistema permettera di compilare il campo
obbligatorio inserendo I'Oggetto professionale secondaria, cosi come rappresentato nella

schermata successiva

Dati professionali

Pluridisciplinare v Oggetto professionale prevalente

Tipologia societa® Oggetto professionale pravalente™

Opgetto professionale secondaria
Dggetta professionale secondaria®

Torna alla home
Precedente

Figura 29 — Step 1.5

Una volta compilati i campi l'utente premendo il pulsante “Successivo” prosegue con la

compilazione della sua iscrizione.
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‘CONSIGLIO NAZICNALE OE1 DOTTOR AGRONOMI € DB DCTTORIFCR

A4 SISTEMA INFORMATIVO

'DEI DOTTORI AGRONOMI £ DEI DOTTORI FDRESTALI

Richiedi nuove profile / Iscrizione STP # Dati generall / Sud /

Iscrizione STP

[- E=l Elenco soci iscritti all'Albo dei Dottori Agronomi e dei Dottori Forestali

Aggiungi socia

Elenco soci iscritti ad altri ordini, albi e collegi professionali o in possesso del
titolo di studio abilitante

Agghungi soci

Dipendenti iscritti all’Albo dei Dottori Agronomi e dei Dottori Forestali

Aggungi dipendente
Toma alla hame
w

Figura 30 — Step 2

Step 2: Compilazione dei dati “Soci” nella seconda pagina, I'utente dovra aggiungere almeno 1 socio

iscritto all’Albo dei Dottori Agronomi e dei Dottori Forestali.

Elenco saci iscritti all’Albo dei Dottori Agronomi e dei Dottori Forestali

— [ ——| ] .
Codice ficcale del socio iscritto® Nome e cognome del socio iscritto Titolo del socio iscritto 0l
Agpiungi socio
Figura 31 — Step 2

L’utente ha la possibilita di rimuovere il socio selezionando I'icona del cestino "
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Elenco soci iscritti ad altri ordini, albi e collegi professionali o in possesso del
titolo di studio abilitante

Inserire nome socio Inserire cognome socio Inserire titolo socio

Nome del sacio non iscritto Cognome del sacio non iscritto Titolo del sacio non iscritto

| Dipendenti iscritti all’Albo dei Dottori Agronomi e dei Dottori Forestali

Inserire codice fiscale

Codice fiscale del dipendente

@ Tomna alla home
Precedente

Figura 32 — Step 2

L'utente continuera la compilazione dei campi “Elenco soci iscritti ad altri ordini, albi e collegi
professionali o in possesso del titolo di studio abilitante” e “Dipendenti iscritti al’Albo dei Dottori

Agronomi e dei Dottori Forestali” aggiungendo se necessario ulteriori soci o dipendenti.

L'utente ha la possibilita di rimuovere il socio selezionando I'icona del cestino
Una volta compilati i campi l'utente premendo il pulsante “Successivo” prosegue con la

compilazione della sua iscrizione STP.
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Todo Anagrafica  Polizze Policy

Richiedi nuovo profilo / Iscrizione STP / Dati generall / Soci / Documenti /

Iscrizione STP

Documenti iscrizione

Richiesta assegnarione PEC

£ necessario allegare la bollo, della della quota di scrizione:
Pagamenti
Bolio* Tassa di concessione governativa®

f Clicca qui per eseguire 'upload !} Clicca qui per eseguire I'upload

Formati accettati paf Formati accettati: pdf

Quota di iscrizione®
d disponibile. G teritoriale per

[} Clicca qui per eseguire I'upload
Formati accettati pdf

Allegati e dichiarazioni

Cestificato di iscrizione nel registro imprese®

) clicca qui per eseguire I'upload

Formati accettati: pdf

Atto costitutivo e statuto in copia autentica oppure per fa STP societa semplice una dichiarazione autenticata

del socio i cui spetti dell
) Cliccaqui per eseguire I'upload Inserire descrizione allegato
Format accattaipof s

] * Dichiaro sotto la mia responsabikta penale che i dati dichiarati corrispondano al vero.

) * Dichiaro che fa % dei soci iscritti all'alba dei Dottori Agronomi e Dottori Forestali & superiore ai 2/3 sia per i

numero di soci sia per la partecipazione al capitale sociale.

") * Dichiaro di aver letto e compreso gli adempimenti degliiscitti come riportati nel seguente link

Torna alla home
Precedente

Figura 33 — Step 3

Step 3: Compilazione dei dati “Documenti” nella terza pagina, I'utente in questa sezione dovra

compilare i campi relativi “Documenti Iscrizione” e “Allegati e dichiarazioni”.
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Documenti iscrizione

v
5i
No a tassa di concessione governativa e della guota di iscrizione
P
Ballo™ Tassa di concessione governativa®
B Clicca qui per eseguire I'upload B Clicca qui per eseguire I'upload
Formati accettati: pdf Formati accettati: pdf

Quota di iscrizione*
Importo quota d'iscrizione non disponibile. Contattare ['ordine territoriale per informazioni.
EI Clicca qui per eseguire I'upload
Formati accettati: pdf

Figura 33 — Step 3.1

Step 3.1: L'utente seleziona “SI” o “No” all’'interno del campo “Richiesta assegnazione PEC”
L'utente procede, eseguendo I'upload in formato PDF, della documentazione relativa ai pagamenti:
e Bollo,
e Tassa di concessione governativa,

e (Quota diiscrizione
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Allegati e dichiarazioni

Certificato di iscrizione nel registro imprese®

U Clicca qui per eseguire I'upload
Formati accettati: pdf

Atto costitutivo e statuto in copia autentica oppure per la STP sodieta semplice una dichiarazione autenticata

del socio professionista cui spetti I' inistrazione della societa *
U Clicca qui per eseguire I'upload Inserire descrizione allegato
Formati accettati: pdf Descrizione allegato

:\ * Dichiaro sotto la mia responsabilita penale che i dati dichiarati corrispandono al vero.

:j\ * Dichiaro che la % dei soci iscritti all'albo dei Dottori Agronomi e Dottori Forestali & superiore ai 2/3 sia per il

numero di saci sia per la partecipazione al capitale saciale.

:] * Dichiaro di aver letto e compreso gli adempimenti degli iscritti come riportati nel seguente link

. Torna alla home
Precedente Successivo

Figura 34 — Step 3.2

Step 3.1: L'utente prosegue la compilazione dei dati “Allegati e dichiarazioni”, compilando i campi
obbligatori; anche in questa sezione, I'utente procedera eseguendo l'upload in formato PDF, della

documentazione relativa a:

e Certificato di iscrizione nel registro imprese,
e Atto costitutivo e statuto in copia autentica oppure per la STP societa semplice una

dichiarazione autenticata del socio professionista cui spetti I'amministrazione della societa.

L'utente spunta le checkbox obbligatorie delle dichiarazioni
Una volta compilati i campi l'utente premendo il pulsante “Successivo” prosegue con la
compilazione dell’iscrizione STP, ha la possibilita di tornare allo step precedente tramite il pulsante

“Precedente” che li permette, in caso, di modificare i dati inseriti in precedenza
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[\:‘ SISTEMA INFORMATIVO

DEI DOTTORI AGRONOMI E DEI DOTTORI FORESTALI

Todo Anagrafica Polizze Policy

Richiedi nuovo profilo / Iscrizione STP / Dati generali / Soci / Documenti / Invio /

Iscrizione STP

Invia richiesta

Per confermare e inviare la domanda cliccare "Invia Iscrizione'.

‘

Torna alla home
Precedente

Figura 35 — Step 4

Step 4: Compilazione della sezione “Invio”, in questa sezione I'utente premendo il pulsante “Invio
Iscrizione” invia all’operatore la sua richiesta di iscrizione STP.
In questa fase I'utente premendo il pulsante “Precedente” ha la possibilita di ritornare alle sezioni

precedenti e modificare i dati inseriti.

Note:

L'utente puo interrompere la compilazione in qualsiasi momento e riprendere da dove ha interrotto

in un secondo momento.

La compilazione dei dati avviene attraverso una serie di pagine, ognuna delle quali presenta un tasto

"Successivo'" per passare alla pagina successiva e un tasto "Precedente" per tornare alla pagina

precedente.

Tutti i dati obbligatori devono essere inseriti per poter procedere alla pagina successiva.

Prima dell'invio della richiesta, l'utente puo rivedere tutti i dati inseriti e modificarli.
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Controlli effettuati:

e |l sistema verifica che la STP non sia gia in uso per una STP non cancellata, tramite Codice

Fiscale e Partita IVA.

e || sistema verifica che non ci siano iscritti all'albo associati ad altre STP.

e |l sistema effettua la verifica di congruenza tra i campi "Ordine territoriale" e "Provincia

sede legale".

e Deve essere indicato almeno un socio iscritto all'albo.

Tutte le dichiarazioni della sezione "Allegati e dichiarazioni" devono essere affermative.

Se i controlli danno esito negativo, il sistema segnalera I'errore e non permettera di procedere con

I'invio. In caso positivo, la comunicazione della nuova richiesta sara inviata all'ordine territoriale e

sara messa nella “ToDo List” dell'ordine. Lo stato della richiesta d’iscrizione una volta inviata verra

registrata nello stato “In Valutazione”.

u

/\_7 SISTEMA INFORMATIVO

DEI DOTTORI AGRONOMI E DI DOTTORI FORESTALI

Todo  Anagrafica  Polizze Policy

| Richiedi nuovo profil0|

Seleziona il nuovo profilo

Iscritto allOrdine

Iscrizione STP

Operatore CONAF Nazionale

Operatore Enti Esterni

Operatore Enti di Formazione

SELEZIONA

Operatore Enti in Convenzione

Operatore Fornitori di Servizi

Operatore Ordini Territoriali

SELEZIONA

Operatore Riviste

Operatore STP

Figura 36
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Una volta inviata la richiesta d’iscrizione STP, il sistema riporta I'utente alla home page
visualizzando la selezione di un nuovo profilo, non dando piu la possibilita di inviare una richiesta
per lo stesso ruolo a cui si & gia inviata la richiesta.

Premendo sui tre punti affianco al bottone “SELEZIONA” ¢ possibile visualizzare i dati della

richiesta d’iscrizione precedentemente inviata.

Seleziona il nuovo profilo

Iscritto all Ordine

Figura 37

Dopo aver completato la procedura di iscrizione STP e dopo la sua convalidazione da parte di un
Operatore Iscritto STP per quello stesso ordine territoriale per cui & stata censita la STP dell’utente;
effettuando il login con le sue credenziali, sara automaticamente indirizzato alla sezione "Todo"
posizionata nell'angolo in alto a sinistra della schermata. Qui, verra presentata la Selezione del
profilo per cui 'utente viene designato come Operatore per la STP creata da lui. In questo modo,
l'utente potra visualizzare immediatamente le attivita e le operazioni relative alla sua nuova

responsabilita all'interno del portale SIDAF.

AL SISTEMA INFORMATIVO

BT EITTOR AGRONCRE F DN DOTTOM FORFSTALI

Py

Seleziona profilo

Profilo selezionato: Operatore STP

Figura 37

L'utente selezionando la dicitura in blu “Operatore (nome STP)” sara indirizzato direttamente alla

sezione “Todo”
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1..-\? SISTEMA INFORMATIVO

DEI DOTTORI AGRONOMI E DEI DOTTORI FORESTALI

Todo Anagrafica Palizze Policy

Seguici su

f L J = Cerca e

Todo f

Todo

Stai utilizzando il profilo | ]

Figura 38

All'interno della schermata “Todo”, I'Operatore STP pud accedere alla sua sezione “Anagrafica”

situata in alto a sinistra tramite alla quale, una volta selezionata potra accedere alle voci elencate:

e Visualizza dati STP,
e Modifica dati STP,

e Richiedi nuovo profilo.

A" SISTEMA INFORMATIVO

DEIDOTTORI AGRONOMI E DEI DOTTORI FORESTALI

Anagrafica Polizze Formazione Policy

Todo /

Visualizza dati STP

Modifica dati STP

TO d Richiedi nuovo profilo

Figura 39
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L'Operatore STP tramite tale funzionalita “Visualizza dati STP” accede alla procedura di

visualizzazione della propria STP cosi come nella figura riportata di seguito:

A SISTEMA INFORMATIVO

-
'DEI DOTTORI AGRONOMI E DEI DOTTOR! FORESTALI

Todo Anagrafica 7% Formazione Policy

Richiedi nuove profilo / Visualizza dati STP /

Visualizza dati STP

Stato iscrizione: ISCRITTO

© o s ‘
2) Soci Dati responsabile legale
3) Datiiscrizione Nome Cogrome
Codice fiscale Sesso
Data dinascita
gg/mm/aaaa
Figura 40

Tramite la funzionalita “Modifica dati STP”, 'Operatore STP potra modificare i dati della propria STP

cosi come nella figura riportata di seguito:

A} SISTEMA INFORMATIVO

Seguiciss  f W =]

DEI DOTTORI AGRONOMI E DEI DOTTORI FORESTALI

Todo Anagrafica Polizze Formazione Policy

Richiedi nuovo profilo / Modifica dati STP / Dati generali /

Modifica dati STP: Step 1

Stato iscrizione: ISCRITTO

© v ot ‘

Dati responsabile legale

Adelmo Viviani

Nome® Coguome™
MLSCEJ28S83T045R F

Codice fiscale™ Sessa™
03/07/1978

Data dinascita™

Adelmo@lib.it Adelmo@nec.it
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In questa fase |I'Operatore STP procede con la modifica dei dati nei campi d’interesse ripetendo gli
stessi passaggi descritti nel paragrafo_5.3, al termine dei passaggi potra inviare nuovamente

Iiscrizione con le modifiche apportate.

[\ 7 SISTEMA INFORMATIVO

DEI DOTTORI AGRONOMI E DEI DOTTORI FORESTALT

Todo Anagrafica Polizze Formazione Policy

Richiedi nuovoe profilo / Modificadati STP / Dati generali / Soci / Documenti / Invio

Modifica dati STP: Step 4

Stato iscrizione: ISCRITTO

Invia richiesta

Per confermare ¢ inviare la domanda cliccare "Invia Iscrizione

O
Invia Iscrizione

Torna alla home
Precedente

Figura 42

In questa sezione I'Operatore STP premendo il pulsante “Invio Iscrizione” invia all’operatore la sua
richiesta di iscrizione STP.
In questa fase I'utente premendo il pulsante “Precedente” ha la possibilita di ritornare alle sezioni

precedenti e modificare i dati inseriti.

Note:

L'operatore STP puo interrompere la compilazione in qualsiasi momento e riprendere da dove ha

interrotto in un secondo momento.

La compilazione dei dati avviene attraverso una serie di pagine, ognuna delle quali presenta un tasto

"Successivo' per passare alla pagina successiva e un tasto "Precedente" per tornare alla pagina

anteriore.

Tutti i dati obbligatori devono essere inseriti per poter procedere alla pagina successiva.

Prima dell'invio della richiesta, I'utente puo rivedere tutti i dati inseriti e modificarli.
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Controlli effettuati:

e |l sistema verifica che la STP non sia gia in uso per una STP non cancellata, tramite Codice

Fiscale e Partita IVA.

e || sistema verifica che non ci siano iscritti all'albo associati ad altre STP.

e |l sistema effettua la verifica di congruenza tra i campi "Ordine territoriale" e "Provincia

sede legale".

e Deve essere indicato almeno un socio iscritto all'albo.

Tutte le dichiarazioni della sezione "Allegati e dichiarazioni" devono essere affermative.

Se i controlli danno esito negativo, il sistema segnalera I'errore e non permettera di procedere con

I'invio. In caso positivo, la comunicazione della nuova richiesta sara inviata all'ordine territoriale e

sara messa nella “ToDo List” dell'ordine. Lo stato della richiesta d’iscrizione una volta inviata verra

registrata nello stato “In Valutazione”.
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5.7 Richiesta nuovo profilo — Iscrizione Operatore CONAF Nazionale

Il seguente paragrafo illustra i passaggi necessari per la compilazione della candidatura per I'utente
di richiedere l'iscrizione in qualita di Operatore CONAF Nazionale. Per essere abilitato I'utente dovra

richiedere l'iscrizione con il profilo di operatore CONAF Nazionale e

compilare i seguenti dati:

1‘" L' SISTEMA INFORMATIVO

DEIDOTTORI AGRONOMI E DEI DOTTORI FORESTALT

Ansgrafica  Policy

Richiedi nuovo profilo

Seleziona il nuovo profilo

Tscrimo allOrdine
SELETIONA

Iscrizione STP
SELETIONA

Operstors CONAF Naziomsle
SELEZIONA :

Operssors Eus Esterns
SELETIONA

Operstors Bt di Formaazions
SELEZIONA

Operssors Eus in Convenzione
SELETIONA

Operstors Fomitor: di Serviz
SELEZIONA

Operssors Ordmi Temmzonsli
SELETIONA

Operstors Rmvisee
SELEZIONA

Operstora T2
SELEZIONA

L'utente tramite il pulsante “SELEZIONA” accede alla procedura d’iscrizione di una STP, cosi come

nelle figure riportate eseguendo la procedura indicate:

Richiedi nuovo profilo / Iscrizione CONAF Nazionale /

Iscrizione operatore CONAF

Compila i seguenti campi

Email di contatto

Email di contatto®

INDIETRO CONFERMA

Legenda

* Campo obbligatario
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Step: Compilazione del campo “Email di contatto” . L’utente inserira la propria email e cliccando sul
tasto “Conferma” inoltrera la sua richiesta all’operatore CONAF

Il sistema restituira un messaggio di avvenuto invio della richiesta.

5.8 Richiesta nuovo profilo — Operatore Ente Esterno
Il seguente paragrafo illustra i passaggi necessari per la compilazione della candidatura per
I'iscrizione come Ente Esterno. Tramite questa funzione I'operatore CONAF puo censire I'Ente

esterno e associarci l'utente che ne sara il gestore.

L'utente potra proseguire alla pagina successiva solo se tutti i dati obbligatori della pagina corrente
sono stati inseriti. Inoltre, & possibile modificare i dati inseriti in ogni pagina prima dell'invio della

richiesta, cosi come nelle figure riportate eseguendo la procedura indicata:
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Richiedi nuovo profilo

Seleziona il nuovo profilo

Iscrino all Ordine
SELEZIONA

Iserzione STR
SELEZIONA

Operators CONAF Nazionale
SELEZIONA

Operators Exti Esterni
SELEZIONA H

Operarors Exti di Formarions
SELEZIONA

Operators Exti in Convanzions
SELEZIONA

Operators Fomiton di Servizi
SELEZIONA

Operztor Ordmi Territoriali
SELEZIONA

Operators Riviste
SELEZIONA

Operatorz TP

SELEZIONA

L'utente clicca sul pulsante “SELEZIONA” per accedere all’iscrizione all’Ordine e visualizzare la

procedura d’iscrizione
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Iscrizione Ente Esterno

(" YT— ‘

Dati Anagrafici

Ragione Sociale

Ragione Sociale”*

Codice fiscale

P.IVA

Codice fiscale™

Email

P VA

Email

Telefono

Telefono™

[==]

Step 1: Compilazione dei dati “Dati Anagrafici”.

Una volta compilati i campi l'utente premendo il pulsante

compilazione della sua iscrizione

Iscrizione Ente Esterno

© sede Legae ‘ Sede Legale

Torna alla home

“Successivo” prosegue con

via.greta

Tize

GRCSFAS9P53F205K

C

. —

Step 2: Compilazione dei dati “Sede Legale”.

Una volta compilati i campi l'utente premendo il pulsante

compilazione della sua iscrizione
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Iscrizione Ente Esterno

Date convenzione

(> Yr—
21/04/2023 m} 25/05/2023 m}

Data inizio convenzione* Data fine convenzione®

-- e

Step 3: Compilazione dei dati “Data Convenzione”.
Una volta compilati i campi l'utente premendo il pulsante “Successivo” prosegue con la

compilazione della sua iscrizione.

Iscrizione Ente Esterno

Invia richiesta

Per confermare e inviare la domanda cliccare "Invia Richiesta’”

Conferma
° ‘
Torna alla home
- )

Step 4: Compilazione della sezione “Conferma”, in questa sezione |'utente premendo il pulsante

“Invio Richiesta” invia all'operatore la sua richiesta di iscrizione.

Iscrizione Ente Esterno

Invia richiesta

° Conferma | I @ Richiesta inviata con successo

- .
Precedente

Il sistema restituira un messaggio di avvenuto invio della richiesta.
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5.9 Richiesta nuovo profilo — Operatore Ente di Formazione

Il seguente paragrafo illustra i passaggi necessari per la compilazione della candidatura per

I'iscrizione Operatore Ente di Formazione. Questa funzione permette ad un utente di richiedere

Iiscrizione dell’Agenzia Formativa di cui e responsabile.

L'utente potra proseguire alla pagina successiva solo se tutti i dati obbligatori della pagina corrente
sono stati inseriti. Inoltre, & possibile modificare i dati inseriti in ogni pagina prima dell'invio della

richiesta, cosi come nelle figure riportate eseguendo la procedura indicata:

Richiedi nuovo profilo

Seleziona il nuovo profilo

Iscrino all Ordine
SELEZIONA

Iscrizione STP
SELEZIONA

Operators CONAF Nazicnale
SELEZIONA

Operarors Exti Estamni
SELEZIONA

Operarors Exti i Formazions
SELEZIONA

Operators Exti in Convanzions
SELEZIONA

Operarors Fomitori di Servizi
SELEZIONA

Operators Ordmi Territoriali
SELEZIONA

Operators Riviste
SELEZIONA

Operziors STR
SELEZIONA

L'utente clicca sul pulsante “SELEZIONA” per accedere all’iscrizione all’Ordine e visualizzare la

procedura d’iscrizione

Page 65 of 114




Template Modulistica SIDAF REV. x.xx

Iscrizione Agenzia Formativa

[ Yr— |

Dati Anagrafici

ynaacacn,

——
Ragione Saciale™
GRCSEASODEIEINEK. 234567891011
| 1
" Codice fiscale PIVA
francescocottardo(@IllL.it francescocottardo@IIll.it
e P L—

098776556 Fax
T TFax.

- e
Precedente Successivo

Step 1: Compilazione dei dati “Dati Anagrafici”.
Una volta compilati i campi l'utente premendo il pulsante “Successivo” prosegue con la

compilazione della sua iscrizione.

Iscrizione Agenzia Formativa

© sece Legare ‘ Sede Legale

Torna alla home
- -

Step 2: Compilazione dei dati riferiti alla “Sede legale” nella terza pagina, I'utente deve inserire i

“uxn

dati relativi alla propria sede legale compilando i campi obbligatori contrassegnati con “*”.
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Iscrizione Agenzia Formativa

Rappresentante Legale

© Revpreserante L ‘

q | Tird J
— e
Nome Cognome
" |
" colfite Fiecate Luogo dinasdita
19440810, Nazi
_l | |
Datadinascita Nazi
B — pa - Seld - 1 v
Pri— Comuliei
Indirizzo | Cap 1
T Inlmesus— Cap* M|

Step 3: Compilazione dei dati “Rappresentante Legale”.

Una volta compilati i campi I'utente premendo il pulsante “Successivo” prosegue con la
compilazione della sua iscrizione

Iscrizione Agenzia Formativa

Responsabile Attivita Formativa

oet 1
Responsabile Attivita o' Cognome™
Formativa
B i lecd ]
Codice Fiscale “Luogadinascita
140241900, =] italia
_ 1 1
lamainascea~ Nazion s
Spasians Dundncia—y - N — 1 -
Thowga Comunessi
via.via 73100, lecce@mailir

T — S Sl

Torna alla home
--

Step 4: Compilazione dei dati “Responsabilita Attivita Formativa”.

Una volta compilati i campi I'utente premendo il pulsante “Successivo” prosegue con la
compilazione della sua iscrizione
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Iscrizione Agenzia Formativa

© vt ccscamento ‘

Dati Accreditamento

Selezione tipo accreditamento

Totale
Complesso

Semplice

Step 5: Compilazione dei dati “Dati Accreditamento”.

Una volta compilati i campi I'utente premendo il pulsante “Successivo” prosegue con la
compilazione della sua iscrizione

Iscrizione Agenzia Formativa

Dichiarazioni

mE

enza di sentenza di condanna passata in giudica

to per reati gravi in danno dello Stato o della Comunita che incidono sulla moralita professionale, nonché per reati di

ripazione aun'arganizzazions criminale, assaciazione di tipe mafiesa L575/65 (e successive madifiche @ integrazionil, di carmuzione, & frade, di riciclaggio™

[ fsse

nza di stato di fal

ento, di [iguidazione coatta, di concordato preventive, e di procedimenti per |2 dichiarazione di una di tali situazioni*”

[[] Fispetto delle normat

del lzvoro dei dipendenti e collaboratari - Normativa vigente relativamente agli obblighi pagamento previdenziali e assicurstivi; - Dispasizioni

normative

contrattuali. ivi comprese guelle in materia di sicurezza, per il personzle dipendente e non; - norme sul diritto al lavoro dei disabili CCNL di rifeimento”™

[[J responsahile della formazione ricoprire per [Agenzia Formativa anche il ruolo di Formatore®*

O

ponsabile della farmazione ha un rapparta di collaberazions professionale a/a di rapparta di lavaro dipendents a qualsiasi ttala per intera durata

icreditamento ™
[ 1l responsahile della formazione non ha conflitti diinteresse rispetta alle funzioni affidate”*

Massimale polizza assicurativa Tipologia di rischio della polizza

Massimale polizza assicaratha™ Tipologia di rischio della polizza™

gE/mm/aaaa [m] ge/mm/aaaa [m]

Polizza valida cal** Polizza validaal*

[[J v snggetta & di nuova costituzione®”

[ siimpegna 2 produrre 2 documentazione entro 30 giorri dalla relativa approvazione o deposito. Accetta fin da ora che I'accreditamento viens rilascizto sotto
condizione**

fatturato relativo alla formazione

fatturatn relativo alka formazione**

Step 6: Compilazione dei dati “Dichiarazioni”.

Una volta compilati i campi I'utente premendo il pulsante “Successivo” prosegue con la
compilazione della sua iscrizione
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Iscrizione Agenzia Formativa

Slatuts Sl Bgenzia *

Litarra Lew bilanc ©

Dwserisnare partahsima FAD =
Meddil, DaG*

Meaduls E =

MeddiF, F1eF2*

Rictieita dh adesesne *

Fitiviita & paguiments ©

o

"

—~

-

o~

- T
.

e i
—~

= =oh

Step 7: Compilazione dei dati “Allegati”.

DM

Chrr qui per eseguine Mupload
Chirca qui per eseguine Fupload

7 Chrea qui per escguine Fupkosd

Choez qui per exseguine: lupioad
Choc qui per eseguine Fuplozd

Chrez qui per escguine Fupload

0OE & E

Una volta compilati e caricati i campi I'utente premendo il pulsante “Successivo” prosegue con la

compilazione della sua iscrizione
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Iscrizione Agenzia Formativa

Invia richiesta
Per confermare e inviare la domanda cliccare "Invia Richiesta”

Invia Richiesta

- Torna alla hame
Precedente

o Conferma ‘

Step 8: Compilazione della sezione “Conferma”, in questa sezione l'utente premendo il pulsante
“Invio Richiesta” invia all’operatore la sua richiesta di iscrizione.

Iscrizione Agenzia Formativa

Invia richiesta

I @ Richiesta inviata con successo

- Torna alla home
Precedente

o Conferma ‘

Il sistema restituira un messaggio di avvenuto invio della richiesta.
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5.10 Richiesta nuovo profilo — Operatore Ordine Territoriale

Il seguente paragrafo illustra i passaggi necessari per la compilazione della candidatura per
I'iscrizione come Operatore Territoriale. Questa funzione permette ad un utente di essere

operatore, anche con ruoli diversi, per piu ordini. Un ordine puo avere piu operatori
con ruoli distinti o uguali.

L'utente potra proseguire alla pagina successiva solo se tutti i dati obbligatori della pagina corrente
sono stati inseriti. Inoltre, € possibile modificare i dati inseriti in ogni pagina prima dell'invio della

richiesta, cosi come nelle figure riportate eseguendo la procedura indicata:

Richiedi nuovo profilo

Seleziona il nuovo profilo

Iscritto all Ordine
SELEZIONA

Iscrmone STR
SELEZIONA

Operators CONAF Nazienals
SELEZIONA

Operators Exti Estarmi
SELEZIONA

Operators Exti i Formarions
SELEZIONA

Operatore Exti in Convenzione
SELEZIONA

Operators Fomitori &i Servizi
SELEZIONA

Operatore Ordini Territoriali
SELEZIONA

Operatore Riviste
SELEZIONA

Operators TP
SELEZIONA

L'utente clicca sul pulsante “SELEZIONA” per accedere all’iscrizione all’Ordine e visualizzare la

procedura d’iscrizione
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Iscrizione operatore ordine territoriale

Compila i seguenti campi

Selezionare I'ordine territoriale - Email di contatto
Grdine territoriaie”

Email di contatto”

Legenda

* Campo obbligatorio

Step: Compilazione dei campi “Email di contatto” e “Ordine Territoriale”. L'utente inserira la

propria email e I'ordine territoriale d’interesse e cliccando sul tasto “Conferma” inoltrera la sua

richiesta all’operatore.

Il sistema restituira un messaggio di avvenuto invio della richiesta.

Iscrizione operatore ordine territoriale

I @ Iscrizione ayvenuta con sUCCesso

Compila i seguenti campi

LECCE - tetstet@yy.y

Email di contatto”

Ordine territoriale™

INDIETRO

5.11 Richiesta nuovo profilo — Operatore Riviste

Il seguente paragrafo illustra i passaggi necessari per la compilazione della candidatura per

I'iscrizione di una Rivista. Questa funzione permette ad un utente di richiedere I'accreditamento di

una rivista di cui e responsabile
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L'utente potra proseguire alla pagina successiva solo se tutti i dati obbligatori della pagina corrente
sono stati inseriti. Inoltre, € possibile modificare i dati inseriti in ogni pagina prima dell'invio della

richiesta, cosi come nelle figure riportate eseguendo la procedura indicata:

Richiedi nuovo profilo

Seleziona il nuovo profilo

Iscritto all Ordine
SELEZIONA

Iscrmone STR
SELEZIONA

Operators CONAF Nazienals
SELEZIONA

Operators Exti Estarmi
SELEZIONA

Operstors Exti i Formarions
SELEZIONA

Operatore Exti in Convenzione
SELEZIONA

Operators Fomitori &i Servizi
SELEZIONA

Operators Ordimi Territoriali
SELEZIONA

Operatore Riviste
SELEZIONA

Operators TP

SELEZIONA

L'utente clicca sul pulsante “SELEZIONA” per accedere all’iscrizione all’Ordine e visualizzare la

procedura d’iscrizione
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Creazione rivista
o Dati Anagrafici ‘
2) Dati Anagrafici

Ragione Sociale'

GRCSEAGARS3E0SK

Codice frscale™

Codice ISSN

Codice ISSN**

francescocottardo@IllL.it
k
e

Step 1: Compilazione dei dati “Dati Anagrafici”.

234567891011

Pl

franrascacnttarda@illL

Emat

098776556

Taeww T

Una volta compilati i campi l'utente premendo il pulsante

compilazione della sua iscrizione

Creazione rivista

it

Torna alla home

“Successivo” prosegue con

€ seceLegale ‘ Sede Legale
— v leem ] .
e “Corttre
\iagrata 72100
T : L 1

Step 2: Compilazione dei dati “Sede Legale”.

Una volta compilati i campi l'utente premendo il pulsante

compilazione della sua iscrizione
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Creazione rivista

Rappresentante Legale

e Rappresentante Legale e —
| |
“fome “Coghome
T |
“Chdice e Luogo di nascita
itatia

Lecce - Lecce -
— K [

via via via 73024

e i " —— |

Torna alla home

Step 3: Compilazione dei dati “Rappresentate Legale”.

Una volta compilati i campi l'utente premendo il pulsante “Successivo” prosegue con la

compilazione della sua iscrizione.

Creazione rivista

Dati Accreditamento

Selezione settore disciplinare
Settore Disciplinare™

o Dati Accreditamento

Selezione ambito di pubblicazione
Ambito di pubblicazione**

Selezione tipologia rivista
Tipologia rivista™

Torna alla home
Step 4: Compilazione dei dati “Dati Accreditamento”.

Una volta compilati i campi l'utente premendo il pulsante “Successivo” prosegue con la

compilazione della sua iscrizione.
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Creazione rivista

Dati comitato tecnico

Inserisci partecipante comitato tecnico:

Dati sul Comitato Tecnico Titolo

Nome e cognome
Scientifico
Titolo™ Nome e cognome*™
Cu [q] Clicca qui per eseguire I'upload
Formati accettati: pdf
I C i' ) Inserire tutti gli allegati prima di procedere

Aggiungi

P " S = Torna alla home
--

Step 5: Compilazione dei dati “Dati sul Comitato Tecnico Scientifico”.

Una volta compilati i campi l'utente premendo il pulsante “Successivo” prosegue con la

compilazione della sua iscrizione.

Creazione rivista

Dichiarazioni

D La rivista possiede un piano editoriale con regolarita di pubblicazione**
D La rivista rispetta i criteri di sostenibilita ambientale nel processo di produzione della rivista**

[ Larivista rende disponibile uno spazio per la pubblicazione dei dottori agronami e dottori forestali in almeno la meta dei numeri programmat**

© oichiarzioni |

Torna alla home
- -

Step 6: Compilazione dei dati “Dichiarazioni”.

Una volta compilati i campi l'utente premendo il pulsante “Successivo” prosegue con la

compilazione della sua iscrizione.
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Creazione rivista

Allegati

PDF

Tipa di allegato™

Modulo accreditamento @ Clicca qui per eseguire l'upload

Formati accettati: pdf

© wegati ‘

Torna alla home
- -

Step 7: Compilazione dei dati “Allegati”.
Una volta compilati i campi l'utente premendo il pulsante “Successivo” prosegue con la

compilazione della sua iscrizione.

Creazione rivista

Invia richiesta

Per confermare e inviare la domanda cliccare "Invia Richiesta”

Invia Richiesta
- Torna alla home

o Conferma ‘

Step 8: Compilazione della sezione “Conferma”, in questa sezione |'utente premendo il pulsante

“Invio Richiesta” invia all’'operatore la sua richiesta di iscrizione.

Creazione rivista

Invia richiesta

I @ Richiesta inviata con successo

- e
Precedente

o Conferma ‘
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5.12 Richiesta nuovo profilo — Operatore STP

Il seguente paragrafo illustra i passaggi necessari per la compilazione della candidatura per
I'iscrizione come Operatore di una STP gia censita nel sistema. Questa funzione permette ad un
utente di diventare operatore, anche con ruoli diversi, per piu STP. Un STP puo avere piu operatori

anche con ruoli distinti.

Per essere abilitato I'utente dovra richiedere I'iscrizione con il profilo di operatore STP per quella

STP e compilare i seguenti dati cosi come nelle figure riportate eseguendo la procedura indicata:

Richiedi nuovo profilo

Seleziona il nuovo profilo

Iscrino all Ordine
SELEZIONA

Iscrizione STP
SELEZIONA

Operators CONAF Nazicnale
SELEZIONA

Operarors Exti Estamni
SELEZIONA

Operarors Exti i Formazions
SELEZIONA

Operators Exti in Convanzions
SELEZIONA

Operarors Fomitori di Servizi
SELEZIONA

Operators Ordmi Territoriali
SELEZIONA

Operators Riviste
SELEZIONA

Operziors STR
SELEZIONA

L'utente clicca sul pulsante “SELEZIONA” per accedere all’iscrizione all’'Ordine e visualizzare la

procedura d’iscrizione

Iscrizione operatore STP

Compila i seguenti campi

Inserisci il codice fiscale STP Email di contatto

CFsTPr Ermail 6 contato”

NEETR

Legenda

* Campo obbligatorio
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Step: Compilazione dei campi ”CF STP” e “Ordine Territoriale”. L’'utente inserira la propria email e
I'ordine territoriale d’interesse e cliccando sul tasto “Conferma” inoltrera la sua richiesta
all’'operatore.

Il sistema restituira un messaggio di avvenuto invio della richiesta.

5.13 Richiesta iscrizione Esonero

Tramite la funzione “Formazione” posta in alto a sinistra un utente iscritto puo accedere alla sezione

“Esoneri”

Todo Anagrafica Polizze Formazione Policy

Richiedi nuova profila /
Ezoneri
Eventi a catalogo

Eventi non a catalogosindividuali

RiChiEdi nUOUC Piani Formativi

Crediti formativ

A SISTEMA INFORMATIVO

DEI DOTTORI AGRONOMI E DEI DOTTORI FORESTALI

Todo Anagrafica Polizze Formazione Policy

tichiedi nuovo profila /

Richiedi nuovc =

In questa sezione l'iscritto puo accedere alle funzionalita di “Richiesta Esonero” ed accedera alla
funzionalita per poter richiedere I'esonero dagli obblighi di formazione e visualizzera le schermate

qui riportate di seguito:
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Richiesta Esonero

o Dati Richiesta Esonero ‘

Dati Richiesta esonero

Select... v
Motivazione"
gg/mm/aaaa m] gg/mm/aaaa o
Data inizio esonera™ Data fine esonero™

Documentazione richiesta esonero ** W Clicca qui per eseguire I'upload

Formati accettati: pdf

I (1) Inserire tutti gli allegati prima di procedere

Step 1: Compilazione dei dati “Dati Richiesta Esonero”.

Una volta compilati i campi l'utente premendo il pulsante “Successivo” prosegue con la

compilazione.
Richiesta Esonero
6\:0"(9”“ ‘ Invio Richiesta

Per confermare e inviare la domanda cliccare "Invia Richiesta".

- e
Precedente

Step 2: Compilazione della sezione “Conferma”, in questa sezione l'utente premendo il pulsante

“Invio Richiesta” invia all'operatore la sua richiesta di iscrizione.

Richiesta Esonero

© cwriema ‘ Invio Richiesta

Per confermare e inviare la domanda cliccare "Invia Richiesta”

I @ La richiesta & stata inviata

- Torna alla home
Precedente

Il sistema restituira un messaggio di avvenuto invio della richiesta.
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5.14 Richiesta Elenco eventi a catalogo
Tramite la funzione “Formazione” posta in alto a sinistra un utente puo accedere alla sezione

“Eventi a catalogo”

Todo Anagrafica Polizze Formaziane Policy

Richiedi nuowo profila f
Esoniet
Eventi a catalogo

vent non a catalogosindividua

Richiedi nuovc =

In questa sezione l'iscritto pud accedere alle funzionalita di “Elenco a Catalogo” ed accedera alla
funzionalita per permettere all’iscritto all’ordine di iscriversi al corso. La funzione & disponibile solo
per eventi con numero di iscritti inferiore al numero massimo di partecipanti (alla somma delle

modalita in situ e FAD nel caso di eventi misti).
Non e possibile iscriversi piu volte allo stesso corso.

Per eventi in sito o in remoto non € necessario inserire alcun dato, ma il sistema chiede conferma
della volonta di iscrizione. Per eventi in modalita mista l'utente dovra specificare la modalita di

adesione.
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Si riporatno qui di seguito le schermate:

Elenco Eventi a Catalogo

T -

Data inizio

2024-01-01

2024-01-01

2024-01-01

Data fine

2025-01-01

2025-01-01

2024-02-02

Titolo Modalita
EVENTO TEST 00 MISTA
EVENTO TEST 00 MISTA

Corso di pattinaggio IN_SITU

Organizzatore SDAF Tipologia

Agenzia CLELIA

Agenzia CLELIA

Corso di perfezionamento

1-30f3 ~ 1 of1
Crediti Stato
4} Accreditato
0 Accreditato
4} Accreditato
1-30f3 ~ 1 of1

In questa fase I'untente iscritto all’ordine visualizza I’elenco degli eventi a cui puo iscriversi

Elenco Eventi a Catalogo

Y -

Datainizio

2024-01-01

2024-01-01

2024-01-01

Data fine

2025-01-01

2025-01-01

2024-02-02

Titolo Modalita
EVENTO TEST 00 MISTA
EVENTO TEST 00 MISTA

Corso di pattinaggio IN_SITU

Organizzatora SDAF Tipologia

Agenzia CLELIA

Agenzia CLELIA

Corso di perfezionamento

-30f3 v 1 of1

Credit Stato
i} Accreditato
Detfaglio
0 Accreditate e yin
i} Accreditato
1-30f3 v 1 of1

Tramite queste funzione l'iscritto all’ordine puo iscriversi o visualizzare I'evento da lui scelto
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Evento a Catalogo

Richiesta iscrizione evento

Selezione Modalita

Maodaina
[

@ taticents

2 Dati Attivita Dati Evento
3 Dati Intervent

Nome del corso

Selezione Modalita

Nome del corse

Selerione Tipologia Attivita

Mocaliti*

Tipologia Asthvitd ™"

Totale ore CFU™

Partecipazione con abbonamento**

Partecipazione senza abbanamenta**

ge/mm/aaaa

Data chiusura iscrizioni™

= oo

Torna alla lista

Step 1: Compilazione dei dati “Richiesta iscrizione Evento”.

Una volta compilato il campo l'iscritto clicca sul pulsante “Conferma” inviera la richiesta.

Evento a Catalogo

Richiesta iscrizione evento

I () Dati salvati con successo

@ ostiFventa

2 Dati Attivita Dati Evento

3 Datilnterventi

Nome del corsa

Selezione Modalitd

Toeme el corsa™

Selezione Tipologia Attiv

‘Wodai-

Tipolagia AtoVEa"

Partecipazione con abbonamenta:

Partecipazione senza abbonamenta*

ge/mm/aaaa

Data chisra Borizion™

PRECEDENTE Torna alla lista

Il sistema restituira un messaggio di conferma iscrizione
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Elenco Eventi a Catalogo

T - 1-30f3 1 1
Data inizio Data fine Titoka Modalita Organizzatore SDAF Tipologia Crediti Stata
2024-01-01 2025-01-01 EVENTO TEST 00 MISTA Agenzia CLELIA 0 Accreditata
Dettiglia
2024-01-01 2025-01-01 EVENTO TEST 00 MISTA Agenzia CLELIA 0 Accre Canchila Iscrizione
2024-01-01 3024-02-02 Carsa di pattinaggia IN_SITU Corsa di perfezionamenta 0 Accreditata
1-30f3 = 1 of1

L'iscritto all’evento a catalogo ha la possibilita di cancellarsi dall’evento tramite la funzione
“Cancellazione Iscrizione”

Evento a Catalogo

Richiesta cancellazione iscrizione

Per cancellare 'scrizione dall'svento cliccare “Conferma’
-

@ ostifuento
2 Dati Attivita Dati Evento
3 Datilnterventi

Nome del corso S 1
Selezione Modalita -
o el corsa~ Modakea™

Totala ore CFU™

Partetipazione con abonamento””

Partetipazione senza abbenamento®

ge/mm/aaza

Data chiusuea iscrizion ™

PRECEDENTE Torna alla lista

Tramite questa funzione l'iscritto puo cancellarsi per un evento per cui era gia iscritto cliccando sul

pulsante “Conferma”
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Evento a Catalogo

Richiesta cancellazione iscrizione

I () Dati salvati con successo

o Dati Evento
2 Dati Attiita Dati Evento
3 Dati Interventi

Nome del corso

Selezione Modalita hd
Nome del corsa™ Modale
Selezione Tipologia Attivita il
Tipologia Attivie** Tatale are CFL

Partecipazione con abbonamento

Partacipazione senza abbanamenta®

gg/mm/azaa

Data chisura iscrizioni*

PRECEDENTE Torna alla lista

Il sistema restituira un messaggio di conferma cancellazione.

5.15 Richiesta Trasferimento Ordine

Tramite la funzione “richiedi trasferimento ordine” posta in alto a sinistra un utente puo richiedere

il trasferimento dal proprio ardine ad uno nuovo
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CONSIGLIO NAZIONALE DEI DOTTORI AGRONOMI E DEI DOTTORI FORESTALI

M

Da fare /

Da fz

Profilo co

Tutte

Anagrafica

Anagrafica Assicurazione

Contatti ordini
Visualizza dati

Modifica dati

Nuovo trasf. ordine

Muovo cambio sezione
Elenco studi associati

Atti disciplinari

SISTEMA INFORMATIVO

DEI DOTTORI AGRONOMI E DEI DOTTORI FORESTALI

Formazione Paolicy

Richiedi nuovo profile 2 corrispondenze

In questa sezione l'iscritto puo accedere alle funzionalita di “Trasferimento Ordine” ed accedera

alla funzionalita per richiedere il il trasferimento da un ordine ad un altro

Il sistema proporra automaticamente la nuova sezione e visualizzera le schermate qui riportate di

seguito:

Trasferimento ordine

Compila i seguenti campi

Potenza

v SASS0 DI CASTALDA

Provinda di residenza -

Gtta diresidenza -

VIA AIA LA CROCE, 5 Inserire civico 85050
Indirizzo di residenza - ‘Numero civico residenza © Capresidenza~
@ sede legale studio diversa da residenza?

Potenza - SASSO DI CASTALDA

Provincia sede legale studio ™ Ctta sede legale studio ~

VIA AIA LA CROCE, 5 Inserire civico 85050

Indirizzo sedk legale stwdie~

Nurmero chico sede legale studia™

- Inserire motivo

Cap sedelegae studio ™

Una volta compilati tutti i campi obbligatori I'iscritto tramite

otiva della richiesta ™

sua richiesta all’ordine attuale a cui appartiene
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5.16 Richiesta Elenco eventi non a catalogo/individuali
Tramite la funzione “Formazione” posta in alto a sinistra un utente puo accedere alla sezione

“Eventi non a catalogo/Individuali”

Toda Anagrafica Polizze Formazione Policy

Richiedi nuowo profila f
Esoneri

Euventi a catalogs

Eventi non a catalogo/individuali

RiChiEdi nuouc Fiani Formativi

Crediti farrnativ

In questa sezione I'iscritto puo accedere alle funzionalita di “Eventi non a catalogo/Individuali” ad
accedera alla funzionalita per permettere all’iscritto all’ordine di creare un evento. Tramite questa

funzione I'utente puo richiedere il riconoscimento di un’attivita non censita nel catalogo.
Si riporatno qui di seguito le schermate:

Todo Anagrafica Polizze Formazione Policy

Todo /
Esoneri
Eventi a catalogo

Eventi non a catalogo/individuali

Todo

Iscritto all'ordine

L’iscritto all’ordine seleziona la funzionalita “Creazione Evento”.
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Creazione Evento non a Catalogo o Individuale
n:a: Ewarts,
Dati Evento
-
_ p:
Tisgiar th i grrasnc
O gammia o
& U
L
ocarding

Step 1: Compilazione dei dati “Dati Evento”.

Una volta compilati i campi l'utente premendo il pulsante “Successivo” prosegue con la

compilazione.
Creazione Evento non a Catalogo o Individuale

‘ Richiesta evento

o Conferma

Per confermare e inviare la domanda cliccare "Invia Richiesta"

=3

Torna alla home
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Step 2: Compilazione dei dati “Conferma”.

Una volta compilato il campo l'iscritto clicca sul pulsante “Invia Richiesta” inviera la richiesta.

5.17 Gestione Studi associati

Tramite la funzione “Elenco Studi Associati” posta in alto a sinistra un utente puo accedere alla

sezione “Elenco Studi Associati”

1\:‘ SISTEMA INFORMATIVO

DEI DOTTORI AGRONOMI E DE! DOTTOR| FORESTALI

Da fare Anagrafica Assicurazione Formazione Palicy

Da fare /
Contatti ordin

Visualizza dati

Da fE Modifica dati

MNuovo trasf. ordine

Muovo cambio sezione

. Elenco studi associati
Profilo co
Atti disciplinar
Tutte Richiedi nuovo profilo 1 corrispondenza
Anagrafia
Studi associati / Elenco studi associati /

Elenco studi associati
CF/PIVA RAGIONE SOCIALE PROVINCIA COMUNE INDIRIZZO AP
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Tramite tale funzione l'iscritto puo visualizzare e censire un nuovo studio associato tramite i tre

puntini collocati in alto a destra.

Nuovo studio associato

Compila i seguenti campi

CF/PIVA * Ragione sociale *

CF/PIVA Ragione sociale
Provincia * Comune

Selezionare la provincia - Seleziona il comune v
Indirizzo * cap *

Indirizzo CAP

Il sistema permettera all’iscritto di inserire lo studio associato compilando i campi obbligatori.
Una volta completati tutti i form, I'iscritto clicca sul pulsante “Salva”.
Il sistema restituira un messaggio di avvenuto salvataggio e mostrera lo studio associato all’interno

della sezione “Elenco studi associati”.

Creazione avvenuta con successo

Lo studio assotiato - CF/PIVA xao0000: - & Stata Creato Lo SuCcesso

Studi associati
Elenco studi associati

CFPNA RAGIONE SOCIALE PROVINCIA COMUNE INDIRIZZO P

Arezzo BadiaTedalda oo 00000

N.B.
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Se viene inserito un CF/P.IVA gia esiste i campi verranno precompilati automaticamente.
E possibile cancellare uno studio associato cliccando sui tre puntini posti vicino allo studio

associato che si intende cancellare e selezionare il pulsante “Cancella”

Studi associati

Elenco studi associati

Badia Tedalda xoo0000 00000 H

5.18 Sezione Assicurazione

Il seguente paragrafo illustra i passaggi necessari per la compilazione delle polizze per l'iscrizione
all'Ordine dei Dottori Agronomi e dei Dottori Forestali. Questa funzione & rivolta agli utenti
registrati. La compilazione della polizza richiede la compilazione di una serie di dati obbligatori, che
verranno richiesti attraverso pil schermate.

L'utente potra proseguire alla pagina successiva solo se tutti i dati obbligatori della pagina corrente
sono stati inseriti. Inoltre, & possibile modificare i dati inseriti in ogni pagina prima dell'invio della

richiesta.
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L'utente iscritto visualizzera le schermate seguenti:

CONSIGLIO NAZIONALE DEI DOTTORI AGRONOMI E DEI DOTTOR! FORESTALI A~ |scritto all'ordine o _

f\:‘ SISTEMA INFORMATIVO spiass f W @ K

DEI DOTTORI AGRONOMI E DEI DOTTORI FORESTALI

Todo Anagrafica Polizze Formazione Policy

Todo /

Todo

Iscritto all'ordine

L'utente procede selezionando il pulsante “polizze” situato nel menu
L'utente seleziona il tab “Elenco Polizze”

CONSIGLIO NAZOALE DE DO ORI AGRONGMIE D BOT O FORESTAL m o~ scrttoaltordine () I

j\:‘ SISTEMA INFORMATIVO sgiis § W ©

DEI DOTTORI AGRONOMI E DEI DOTTORI FORESTALI

Todo Anagrafica Polizze Formaziane Policy

Todo /

Elenca palizze

Todo

scritto all'ordine

Page 92 of 114




PARSEC
NO) VL Template Modulistica SIDAF REV. X.XX

AL SISTEMA INFORMATIVO

S

DE DOTTORI AGRONOMI E DEI DOTTOR FORESTALI

Todo Anagrafica olzze Formazione

Assicurazioni
Lista richieste assicurative

[ FASCH ASCLRATIA CONTRIITS ASSEURKING et coouE L] Mne e orth P arth o o

L'utente visualizza in forma tabellare I'elenco delle proprie polizze se presente
CONSIGLIO NAZIONALE DEI DOTTORI AGRONOMI E DEI DOTTOR FORESTALI m Iscritto all'ordine ' —

A" SISTEMA INFORMATIVO sicis £ W @ =2

DEI DOTTORI AGRONOMI E DEI DOTTOR! FORESTALI

i

Todo Anagrafica Polizze Formazione Policy

Assicurazioni / Lista richieste /

Assicurazioni

Lista richieste assicurative

Nuova polizza collettiva

Nuova polizza individuale

oATA FASCIA ASSICURATIVA CONTRIBUTO ASSICURATIVO MASSIMALE CoDICE PROGRESSIVO NIZIO VAUDITA FINE VALIDITA sTaT0

0-00f0 ~ 0 ofo

L'utente seleziona il menu rappresentato con tre punti verticali a destra sopra la tabella che
visualizza I'’elenco delle polizze. In questo modo & possibile scegliere il tipo di polizza che si vuole
creare

STEP CREAZIONE NUOVA POLIZZA COLLETTIVA

L'utente seleziona il pulsante “Nuova polizza collettiva” e accede alla seguente maschera che
visualizza i passi della procedura di compilazione di una nuova polizza collettiva.

Step 1 Compilazione dei dati “Dati Informativi” nella prima pagina. L'utente, compila i campi
obbligatori. Una volta compilati i campi I'utente premendo il pulsante “Successivo” prosegue con la

compilazione della polizza collettiva.
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Compilazione Palizza Collettiva SLEETER T
[ Y— ‘
(2) Tateta 1 Studio Associato
(3) iegiloge
- No
( *:" M— Tewe e
() i
Altre Polizze
Na
Appartenenza alla Categoria 2
Na

Dichiaraziomnt

Step 2.1 Compilazione dei dati “Tabella 1”. L'utente sceglie la “Base del calcolo” decidendo se

iniziare da zero o da una delle Tabella 1 associate a polizze che siano state confermate in passato.

Assicurazioni / Lista richieste / Compilazione Polizza / Dati Informativi / Tabella 1 /

Compilazione Polizza Collettiva e .

(1) Dati Informativi

0 )
Iscrizione 728
L - Data ichiest AP, €0 €o
\_%_IRIED“DECI [ — —
—

( & ) Pagamento

— Selezionare -
(.5 ) Invio
- In base all'attivita dell'ultimo esercizio 2022
in base alla previsione dell'attvita dell’
Torna alla home
Precedente Successivo
Legenda

* Campo obbligatario
** Campo non madificabile compilato automaticamente

Step 2.2 L'utente sceglie “Nuova Compilazione” o una precedente compilazione, se presente,

dall’elenco delle compilazioni.

Page 94 of 114




PARSEC
N 2 Template Modulistica SIDAF REV. x.xx
L0

Assicurazioni / Lista richieste / Compilazione Polizza / DatiInformativi / Tabella 1 /

Compilazione Polizza Collettiva e T

(1 ) Dati Informativi

——————————————— VRC voP
@ revetian ‘ A
lscriZiane 77g
o J Lu[ur\\.hl?slﬂ“—l €0 €0
(3) Riepilogo BNDLATs6E0Dy 72 Ml—
T —

(& ) Pagamenta

In base all'attivita dell'ultimo esercizio 2022

) - Sdlezionare hd
(5 ) Invia ‘Base del calcolo

iiova compilazione

Torna alla home
--

Legenda

* Campa abbligatorio
** Campo non modificabile compilato automaticamente

Step 2.3 L'utente sceglie e compila i dati per la tipologia di prestazione desiderata. Una volta
compilati i campi I'utente premendo il pulsante “Successivo” prosegue con la compilazione della

polizza collettiva.
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~ Componi la tua tabella
Classe Valore
Cod. Cod. Attivita di Compenso N. rischio  Valore operaprog. Valore
Codice Area/Prestazione Parametri Competenza  formazione (€ Prestazioni %) rischio (€) opera [€)
~1 AREA DEI RILIEVI Cod. Cod. Attivita di Compenso N. Classe  Valore \ialore \ialore
TOPOGRAFICIE Parametri Competenza  formazione Prestazioni  rischio rischio operaprog. Opera
CATASTALI

1.1 Rilievi topografici Qalll.ot CDAFT1 O o i} 05 [u] 0 000E
1.2 Rilievi catastali Qalllol COAF11 O (1] 0 05 4] 0 000E
13 Pratica catastale Qalv.e COAF11 O (1] 0 05 o 0 000E
~ 2 AREA DEIRILIEVI E Cod. Cod. Attivita di Compenso N. Classe  Valore Valore Valore
STUDI BOTANICI, Parametri Competenza  formazione Prestazioni  rischio rischio operaprog. Opera

AGRONOMICI,

FORESTALI, AMBIENTALI
E PAESAGGISTICI CON

RESTITUZIONE

CARTOGRAFIA
z1 Rilievi, studi e Qalll.ot CDAF1S O o 8] 05 o 0 000E

classificazione

agronomica
22 Rilievi, studi e Qalll.on CDAF1S O ] 4] 05 o 0 000E
classificazione pedalogici

23 Rilievi, studi e Qalll.o CDAF1S O o o 05 o 0 000E

classificazione delle

gualita’ di coltura
Step 3 schermata “Riepilogo” . La schermata visualizza il riepilogo dei dati assicurativi calcolati.

Cliccando sul pulsante in basso “Scarica Tabella Uno” I'utente ha la possibilita di ottenere una copia
pdf diriepilogo dei dati di Tabella 1. L'utente premendo il pulsante “Successivo” prosegue al passo

successivo.
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Compilazione Polizza Collettiva A T

(1) Dati Informativi

(2) Tabelia Tabella 1
0 Riepllogo ‘ APESEa-s sy VRC VOP
(& ) Pagamento _J € 3.00 € 21,00
(5) nvio
Riepilogo
Categoria: 1
Valare della fascia corrispondente: A
Range fascia corrispondente: da 0 a 1000000 €
Importo: €125
Massimale corrispondente: € 250000
Tabella Uno Compilata
(Classe alore
Cod. Cod. Attivita di Campenso N rischio  Valore operaprog Valore
Codice Area/Prestazione Parametri Competenza formazione €} Prestazioni (4] rischio (€ opera (€}
a2 AREA DEI RILIEVIE
STUDI BOTANICI,
AGRONOMICI,
FORESTALL
AMBIENTALIE
PAESAGGISTICI CON
RESTITUZIONE
CARTOGRAFIA
21 Rilievi, studie Qalll o CDAF1S NO 200€ 3 o 3 7,00 2100€

classificazione

agronamica

(+ Scarica Tabella Uno

Step 4 L'utente visualizza la maschera relativa al “Pagamento” Hella adesione alla polizza collettiva.

Nel caso in cui 'adesione non é gratuita 'utente dovra inserire obbligatoriamente la copia del

pagamento effettuato. L'utente premendo il pulsante “Successivo” prosegue al passo successivo.
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Assicurazioni / Lista richieste / Compilazione Polizza / Dati Informativi / Tabella 1 / Riepilogo / Pagamenta /

Compilazione Polizza Collettiva PRI —

(1) Dati Informativi

( 2 | Tabella 1 Pagamento

( 3 ) Riepilogn :

ﬂ Clicca qui per eseguire 'upload
Formati accettati: pdf
O eserento

|5 ) Invio

Inserisci Note (facoltativo)

Note

-- .

Legenda

* Campo obbligatario

** Campa non moedificabile compilato automaticamente

Step 5 L'utente visualizza la maschera di “Invio” della richiesta di adesione alla polizza collettiva.

Cliccando sul pulsante “Invia” I'utente invia la richiesta di adesione.

Assicurazioni / Lista richieste / Compilazione Polizza / Dati Informativi / Tabella 1 / Riepiloga / Pagamenta / Invio /
] ] . = D Paolizza Collettiva: 71485
Compilazione Polizza Collettiva S
_' | Dati Informativi
(7) Tabella 1 Invia Polizza
%j ) Replogn rocedura di compilazione polizza completata correttamente. Per canfermare e inviare la domanda cliccare "Invia
(u

) Pagamento ﬂ

O o ‘

- T
Precedente

STEP CREAZIONE NUOVA POLIZZA INDIVIDUALE

L'utente seleziona il pulsante “Nuova polizza individuale” e accede alla seguente maschera che
visualizza i passi della procedura di compilazione di una nuova polizza individuale.

Step 1 Compilazione dei dati “Dati Informativi” nella prima pagina. L'utente, compila i campi
obbligatori. Una volta compilati i campi I'utente premendo il pulsante “Successivo” prosegue con

la compilazione della polizza individuale.
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D Poifzza Individusle: & :

Compilazione Polizza Individuale

o Dati Informativi
((2)) Tabeta 1 Studio Associato
() miegitogo
- No -
P
({4 ) Dati polizza
(%) ki
Altre Polizze
No -
T T T
rEppartemenza atta Categoria 2
Ma - Ko
Frpartererien S g T S5t | 3 arew con e e v ckar b e cizcr?
ichiarazion
i fisarsimenta per errore prafesionale. Dichiara, ingftre, di nan exsere a co circastan
-
eces: ik e il ad Aan alfindirizzo
Legenda

rto aomaticamente

Step 2.1 Compilazione dei dati “Tabella 1”. L'utente sceglie la “Base del calcolo” decidendo se

iniziare da zero o da una delle Tabella 1 associate a polizze che siano state confermate in passato
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Assicurazioni / Lista richieste / Compilazione Polizza / Dati Infarmativi / Tabella 1 /

Compilazione Polizza Individuale

(1) Dati Informativi

e Tabella 1 A
lscrizione
~ . Data richiesta:
[ 3 ) Riepilogo O

B

VRC

€0

1D Polizza Individuale: 5351:

( Eu ) Dati polizza
— . Selezionare hd
|5 ) Invio Base del calcolo *
--
Legenda

* Campa obbligatario
** Campa non madificabile compilato automaticamente

Torna alla home

Step 2.2 L'utente sceglie “Nuova Compilazione” o una precedente compilazione, se presente,

dall’elenco delle compilazioni.

Assicurazioni / Lista richieste / Compilazione Polizza / Dati Informativi / Tabella1 /

Compilazione Polizza Individuale

(1)) Dati Informativi

e Tabella 1 A

lscrizione
N e Data richiesta: z1]
(.3 ) Riepilogo S—

et

1D Palizza Individuale: 53513=

Cam[Ea

( ;l' Dati polizza
. In base all'attivita dell'ultimo esercizio 2022 - t1,., O -
l 5 ) Invio Base del calcolo *
@DI azione
--
Legenda

* Campo obbligatorio
=+ Campo non modificabile compilato automaticamente

Torna alla home

Step 2.3 L'utente sceglie e compila i dati per la tipologia di prestazione desiderata. Una volta

compilati i campi l'utente premendo il pulsante “Successivo” prosegue con la compilazione della

polizza individuale.

Page 100 of 114



PAR%EC

AN 7 Template Modulistica SIDAF REV. x.xx
N / )
o @ LI\
~ Componi la tua tabella
Classe Valore
Cod. Cod. Attivita di Compenso N. rischio  Valore operaprog. Valore
Codice Area/Prestazione Parametri Competenza  formazione (€] Prestazioni (%) rischio (€) opera [€)
~1 AREA DEI RILIEVI Cod. Cod. Attivita di Compenso N. Classe  Valore \ialore \ialore
TOPOGRAFICIE Parametri Competenza  formazione Prestazioni  rischio rischio operaprog. Opera
CATASTALI

1.1 Rilievi topografici Qalll.ot CDAFT1 O o i} 05 [u] 0 000E
1.2 Rilievi catastali Qalllol COAF11 O (1] 0 05 4] 0 000E
13 Pratica catastale Qalv.e COAF11 O (1] 0 05 o 0 000E
~ 2 AREA DEIRILIEVI E Cod. Cod. Attivita di Compenso N. Classe  Valore Valore Valore
STUDI BOTANICI, Parametri Competenza  formazione Prestazioni  rischio rischio operaprog. Opera

AGRONOMICI,

FORESTALI, AMBIENTALI
E PAESAGGISTICI CON

RESTITUZIONE

CARTOGRAFIA
z1 Rilievi, studi e Qalll.ot CDAF1S O o 8] 05 o 0 000E

classificazione

agronomica
22 Rilievi, studi e Qalllol CDAF1S O ] 4] 05 o 0 000E
classificazione pedologici

23 Rilievi, studi e Qallo CDAF1S O o o 05 o 0 000E

classificazione delle

qualita’ di coltura

Step 3 schermata “Riepilogo” . La schermata visualizza il riepilogo dei dati assicurativi calcolati.

Cliccando sul pulsante in basso “Scarica Tabella Uno” I'utente ha la possibilita di ottenere una copia
pdf di riepilogo dei dati di Tabella 1. L'utente premendo il pulsante “Successivo” prosegue al passo

successivo.
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Compilazione Polizza Individuale

(1) Dati Informativi

[ Polizza Individuale: 506 :‘i:

(2) Tabetia1 Tabella 1
© e N ————— e
(&) Dati polizza 5 2 €1,00 €8,00
( ; ) Invio
Riepilogo
Categaria: 1
Valore della fascia corispondente: A
Range fascia corrispondente: da0a 10000,00 €
Importo: €0
Massimale corrispondente: € 250000
Tabella Uno Compilata
Classe Valore
Cod. Cod. Attivitd di Compenso N. rschio  Valore opera Valore
Codice Area/ i i fi ! € Prestazioni 1% rischio  prog (€)  opera(€)
E | AREA DEI RILIEVI
TOPOGRAFICI E
CATASTALI
1.1 Rilievi topografici Galll.ot CDAFT1 NO 1,00€ 2 05 1 4,00€ BOOE

o+, Scarica Tabella Uno

-- Tarna alla home
Step 4 L'utente visualizza la maschera relativa ai “Dati polizza” della adesione alla polizza
individuale. L'utente, compila i campi obbligatori. Una volta compilati i campi I'utente premendo il

pulsante “Successivo” prosegue al passo successivo della compilazione.
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Compilazione Polizza Individuale e 0

(1) Dati Informativi

Inserimento Dati Polizza Individuale

(2 ) Tabella 1

(3 ) Riepilogo

= N - No hd
Copre i danni patrimaniali & non 7 * Ha una retroattivita ilimitata? *

o Dati polizza

(5 ) Invio Na -

Prevede copertura pestuma decennale causa cessazione? *

Inserire compagnia assicurativa Inserire valore (€)

Compagnia Assicurativa * Valore ded rischio (€] *

Inserire massimale Inserire premio (es. € 10,00)

Massimale * Premio (€ ex. 10,00) *

11/04/2023 o 31/12/2023 =}
Data di inizio validitd Data di fine vaidita

jumero Polizza ®

Tarna alla home
--

Step 5 L'utente visualizza la maschera di “Invio” della richiesta di adesione alla polizza collettiva.

Cliccando sul pulsante “Invia” I'utente invia la richiesta di adesione.

Compilazione Polizza Individuale s ——

(1) Dati Infarmativi
(2) Tabella 1 Invia Polizza
\ ? ) Riepilogo Procedura di compilazione polizza completata correttamente. Per canfermare e inviare la domanda cliccare "lnvia®

(&) Dati polizza m

o Invio ‘
Torna alla hame
-

Legenda

* Campo obbligatorio
** Campa nan modificabile compilato automaticamanta

L'operatore dell’ordine territoriale non ha accesso alla sezione “Polizze”.
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5.19 Richiesta Nuovo Cambio sezione
Tramite la funzione “Anagrafica” posta in alto a sinistra un utente iscritto puo accedere alla sezione

“Nuovo Cambio Sezione”

SISTEMA INFC

DEI DOTTORI AGRONOMI E DEI DO

Anagrafica Polizze For

Seleziona pr
Visualizza dati

Modifica dat

Sele Nuovo trasf. ordine )

2
| \uovo cambio sezione |

Richiedi nuovo profilo

In questa sezione l'iscritto pud accedere alle funzionalita di “Nuovo Cambio Sezione” ed accedera

alla funzionalita per richiedere il cambio di sezione dalla “B” alla “A”.

Il sistema proporra automaticamente la nuova sezione e visualizzera le schermate qui riportate di

seguito:
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Cambio Sezione:

form cambio sazione

Semicne &
e
-
s & marma - PespE—
—g
= =
tiran Etrs -
g [=]
o et oeia s ol ey ——
Fid g arer
Clicea i seguire upioad
a E———y
legata
Clicza o rgaire upliond
-

O Eichiara diaver loten @ comprisn gl ademgimenti degh et come riporat nal link. *

° : campo chbkgatons
== - Calmip cbligatonn Gk G Hen pridente bunk ilian

Step: Compilazione dei dati “Cambio Sezione”.
Una volta compilati i campi I'utente premendo il pulsante “Invio” per poter inoltrare la richiesta di

cambio sezione
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Il sistema, una volta inviata la richiesta, I'iscritto visualizzera la seguente schermata

[\? SISTEMA INFORMATIVO

DEI DOTTORI AGRONOMI E DEI DOTTOR| FORESTALI

Todo

Anagrafica / Trasferimento Ordine /

Cambio Sezione:

Richiesta in attesa di Approvazione

5.20 Richiesta Piani Formativi
Le agenzie formative, gli ordini territoriali e le federazioni definiscono un piano formativo annuale.
Tale piano e approvato dal CONAF solo nel caso delle Agenzie, mentre per gli ordini e le Federazioni

si intende automaticamente approvato.
Tramite questa funzione 'operatore con il ruolo di:
e QOperatore Agenzia
e Operatore Ordine territoriale — gestione formazione
e Operatore Federazione regionale — gestione formazione
e Operatore Ente esterno — Gestione formazione

puo predisporre il piano formativo. La funzione e disponibile a partire dal 15 novembre dell’anno

precedente a quello di validita del POF.

Per inserire il POF I'utente deve inserire le seguenti informazioni rappresentate qui di seguito
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i,...-\? SISTEMA INFORMATIVO

DE! DOTTORI AGRONOMI E DEI DOTTORI FORESTALI

Anagrafica Polizze Formazione Policy

Anagrafica / Elenco iscritti /
Agenzie formative
Enti esterni

Eventi a catalogo

-
E I e n co Isc r Eventi non a catalogo/individuali

In questa sezione I'Operatore puo accedere alle funzionalita di “Piani Formativi” ed accedera alla

funzionalita per richiedere il Piano formativo

Il sistema permettera la visualizzazione delle schermate riportate di seguito:

f‘: SISTEMA INFORMATIVO

DEI DOTTORI AGRONOMI E DEI DOTTORI FORESTALI

Anagrafica Polizze Formazione Palicy

Anagrafica / Elenco iscritti /

Elenco iscr

Y- P ] Pr——

L'Operatore seleziona la funzione “Elenco Paini Formativi”
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Piani Formativi /

Piani Formativi 2011
S

I ( ] ") Non hai ancora presentato un piano formativo per I'anno 2011

L’Operatore visualizzera la schermata dei Piani Formativi, tramite la quale potra selezionare I'lanno

e se presente o meno un POF .

L’Operatore cliccando sul pulsante “Crea Nuovo Piano Formativo” ha la possibilita di censire un POF

riferito a quel determinato anno.

Piani Formativi /

Piani Formativi 2016

Seleziona unanno
2016 . Cea variante piano formativo

Piano formativo 2016

Piano approvato il 22/12/2016 Visualizza

Se presente gia un POF I'Operatore cliccando sul pulsante “Crea Variante Piano Formativo” ha la

possibilita di creare una variante del POF
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Piano Formativo anno 2011 Sa e sl
omuﬁuu Formmathe |
(T Dati Piano Formativo
( E ) Cichiarazians
Compesin . g/ menaaaa a] Lo,
) Cie - = -
aliii A Pabbeias wal
-
Lratigia e Db
_ #
(g i Tatici & gtisr 0 dagh it
_ ~
Nt Aggiodilie
-
T Ag s

Step 1: Compilazione dei dati “Dati Piano Formativo”.

Una volta compilati i campi I'utente premendo il pulsante “Successivo” potra procedere con lo step

seguente:
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Piano Formativo anno 2011 e Tomesmisa

Piano formativo anno 2011 -

Da completare

(7"} Dati Piano Formativo

o~ CFP

((3) Dichiarazioni

Tipologia abtivt Numers CFP Previst Costs Unitaria Standard (per CFP) Numero Rartecipanti previsti Costo Totale TA

f‘ Comporsizione CFP Corso di aggiornamento o 115,00 € 20 0

( E ) Conferma Corsa di formaziane o 7000€ 20 o
Congressi o 000 € 200 o
Corso di perfezionamento o 7000€ 20 o
Carso di specializzazione o 160,00 € 20 o
Comegri o 6000€ 200 o
Ginrnate distudio o 7000€ 20 o
Laborator professionali o 150,00 € 20 o
Seminari o 5000€ 20 o
Viaggi di studio o 150,00 € 20 o
Visite tecniche o 000 € 20 o

o €

(osto totale Standard attwita formatia nal bilando

Step 2: Compilazione dei dati “CFP”.

Una volta compilati i campi I'utente premendo il pulsante “Successivo” potra procedere con lo step

seguente
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Piano Formativo anno 2011 e Tomaslaliste

Piano formative anno 2011 -

Da completare

(1) Dati Piana Formativo
(2)cre Dichiarazioni
o Dichiarazioni

(%) Composizione CFP

D Dichiara di aver preso visione dalla defibara CONAF n® 113/2014 “Definizions dei costi standard delle attiita formative™ **

[ Siimpegna 2 non superare i costi standard per le diverse tipologie di attiviti formativa. {visualizza tbella costi standard) *

(5 Conferma
\5) (] iimpegna arendere evidenti | costi delle attiita formative per gi iscritt come da avuertsnze ANAC

. —

Step 3: Compilazione dei dati “Dichiarazioni”.

Una volta compilati i campi I'utente premendo il pulsante “Successivo” potra procedere con lo step

seguente

Piano Formativo anno 2011 e Tomasiaien

Piano formativo anno 2011 -

Da completare

(1) Dati Piane Formative
(2)crp Composizione specifica del piano formativo
(3) Dichiarazioni

Selezinna | settore hd m
o Composizione CFP

5 Conferma I

Mon hai ancora inserito un settore

E3E3
Step 4: Compilazione dei dati “Composizioni CFP”.

Una volta compilati i campi I'utente premendo il pulsante “Successivo” potra procedere con lo step

seguente
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Piano Formativo anno 2011

Salva Toma alla lista

Piano formativo anno 2011 -

Da completare

(1) Dati Pizna Formative
(2P Invio Richiesta

('3 ) Dichiarazioni - . P .
3 ) Dichiaraioni Per confermare i dati e inviare il pizno formative clicca su “Invia Piano Formativo

( & ) Compasizione CFP

© conerma

Invia Piano Formativo

=]

Step: Compilazione dei dati “Conferma”.

Una volta compilati i campi I'utente premendo il pulsante “Invio Piano Formativo” per poter
inoltrare la richiesta.

Una volta che la richiesta & stata inoltrata all’Operatore di competenza sono disponibili le

funzionalita di: Visualizzazione, Modifica, solo se il POF non & in stato “Approvato”
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